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3 Solicitudes de licencia - SIGERH

Solicitudes de licencias

El SIGERH es el sistema integral de Gestidén de Recursos Humanos. A través de este sistema
los miembros de Carrera del Investigador (CIC) y del Personal de Apoyo a la investigacién
(CPA), gestionaran las licencias académicas y generales que estan establecidas en el Estatuto
de las Carreras y en el Régimen de Licencias, Justificaciones y Franquicias (Dto. 3413/79),
como asi también los reintegros al finalizar las mismas.

El mddulo Licencias, componente del sistema de Recursos Humanos SIGERH, es una
aplicaciéon segura a la que se puede acceder a través de una plataforma web (INTRANET) y
por medio de un navegador de Internet.

Ingreso al Sistema

El acceso al sistema se realiza a través de la Intranet del CONICET utilizando de la ventana
que esta en la parte superior derecha de la pagina web del Consejo (www.conicet.gov.ar) o
bien a través de la direccion https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp.

Para acceder al mismo tendra que utilizar el nombre de usuario y la contrasefia habitual. En
caso que sea la primera vez que ingresa al sistema, se le asignara una contrasefia por correo
electrdnico, la cual debera cambiar por una que le resulte facil de recordar.

21,04/2023 15:09

Intranet

CONITCET

o

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio £ exclusivo pars usuarios registrados.
Para scceder debe ingresar su Nombre da Usuario y su

Usuario |
Comrasefia y clickear "Ingresar”
El Mombre de Lguario es el que eligié cuands se registro
Evite que oiras personas vean &l teciado cuando Ingresa su
= contrasens.
Contrasefia |

Prefereniements acceds dasde une PC conocids ¥ os

[OLVIDG SU CONTRASERNA O USUARIO?
confisnza.

Uisuerio bioguesdo o recuperacitn de contrasefin

Al 5" intento falfdo de acceso el Mombre de Usuario queda

REGISTRARSE |LINGRESAR mutomaticemente binqueado. En tal caso clickes squl pam

oblener una nueva comrasefia

En cago de pereigtin ol inconveniente, compiete el formulario

que se encuents gl

Ayuds - Téminos y Condiclones
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Una vez ingresada la contrasefia, aparece una pantalla informativa dividida en los iconos donde se ven
los sistemas y los roles de acuerdo a los que el usuario tenga habilitados.
El sistema que debe seleccionar es SIGERH y el rol “Usuario”.

Intranet TNTAZOEI 1302 ‘ &";

SIGERH
Usuario Usuario Usuario banco de datos de Solcitud de boencias
Roles actividades de CyT
Aocess a su CY
Acoeso a su GV
Acoess o tu GV
Administrador Administrador TODOS
edery Ceiis 2250 0 LT SFOD) CARa Benbicn Arpentira - Tel « 550 T A 400 TEHAD NS ONES
f v (> ] O e
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Rol Usuario

Al acceder al médulo de “Usuario” se podrd visualizar, a través de las distintas solapas, informaciones
personales que puede consultarse como: Liquidaciones, Datos personales, Transacciones o realizar
gestiones a través de la solapa de Solicitudes.

CONICET
Consejo Nacional de Investigaciones
Cientificas y Técnicas Usuario
21/4/2023
DATOS
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONES SOLICITUDES — CERTIFICACION TRAMITES

Le permitira consultar sus liquidaciones de haberes de los titimos 3 meses, indicandole el periodo, la descripcién, el nimero
de recibo y el importe neto. También podra acceder al detalle similar al del recibo de haberes.

Datos Personales - Foto Camet - Datos de Contacto - Datos Liquidacion
Lugar de Trabajo - Datos Familiares - Formacién Académica
Le permitira consultar y modificar sus Datos Personales, Foto carnet, Datos de constacto, Datos de Liquidacién, Lugar de Trabajo, Datos
Familiares, y Formacién Académica. En caso de que modifique sus datos, de ser necesario se verificaran los mismos. Podra hacer un
seguimiento de sus modificaciones en Transacciones.

Transacciones
Le permitira acceder al registro de todas las modificaciones de sus datos personales que usted hubiera ingresado al sistemayala
respuesta generada por el Dpto. Administracion de Personal cuando la hubiera.

Consultas - Credencial - Licencias/Ausentarse - Reintegro
Le permitird ingresar consultas acerca de sus liquidaciones, datos personales, certificaciones y acceder luego a la respuesta generada
por el Dpto. Administracion de Personal. Asimismo, le posibilitara encargar la confeccion de la credencial identificatoria institucional.

Le permitira consultar sus certificaciones de servicios de los ultimos 3 meses.

Tramites Alta en Tramite
Le permitiré consultar los tramites de Alta.

(SIGERH

CERRAR SESION

CONICET Septiembre 2023
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Consultas
Las consultas se atenderdn a través de SIGERH ingresando desde la pantalla principal, utilizando la

solapa Solicitudes.

CONILET Consejo Nacional de Investigaciones

&. Cientificas y Técnicas Usuario

21/4/2023

PRINGIPAL  LIQUIDACIONES . DAT0S _  TRANSACCIONESIRCINS I CERTIFICACION  TRAMITES CemAR SESION
PERSONALES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

CONSULTAS

NO SE ENCONTRARON REGISTROS.1
< DETALLE = RESPUESTA H

NUEVA FECHA / HORA <
NO HAY REGISTROS CARGADOS.

VOLVER

Una vez que ingresa a Consulta, seleccione nueva para realizar la misma.

CONFOET Consejo Nacional de Investigaciones

mv. Cientificas y Técnicas Usuario
21/4/2023
DATOS 4 & GERRAR SESION

PRINCIPAL  LIQUIDACIONES  roconai s TRANSACCIONESISEEIMIEDIZSY CERTIFICACION  TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderfa | Dfas disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

NUEVA CONSULTA

| ACEPTAR  LIMPIAR SALR

CONICET Septiembre 2023
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Escriba el texto de su consulta y posteriormente haga click sobre el boton Aceptar

CONICET A—
Consejo Nacional de Investigaciones S] GERH
Cientificas y Técnicas Usuario ‘ -
21/4/2023
DATOS A i CERRAR SESION
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESEE{elE[epiEs]=:80 CERTIFICACION ~ TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |
NUEVA CONSULTA

INGRESE LA CONSULTA

A quién corresponda:
|

Envio esta consulta para averiguar cudntos dias de vacaciones tengo pendientes

ACEPTAR  LIMPIAR || SALIR

Asi se vera su consulta una vez enviada

CONICET g gi—
Consejo Nacional de Investigaciones S‘I GERH
&' Cientificas y Técnicas Usuario ( ==
24/4/2023
DATOS 4 i CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER={e]8[eiy il s] 588 CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

CONSULTAS

UN REGISTRO ENCONTRADO.1

NUEVA FECHA / HORA: DETALLE : RESPUESTA S
24/04/2023 A QUIEN CORRESPONDA: ENVIO ESTA CONSULTA PARA
100489 11:41 AVERIGUAR CUANTOS DIAS DE VACACIONES TENGO
X PENDIENTES

VOLVER

La consulta sera atendida por Personal CIC y CPA, y su respuesta aparecerd a la brevedad en la pantalla
anterior, de esta manera

CONICET Septiembre 2023
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CONICET orn—
Consejo Nacional de Investigaciones < )
&. Cientificas y Técnicas ‘ b] GERH

Usuario
PRINCIPAL LIQUIDACIONES SAlgS TRANSACCIONESREIR[&I gi[s[=588 CERTIFICACION TRAMITES
PERSONALES

24/4/2023
CERRAR SESION
Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

CONSULTAS

CONSULTAS

UN REGISTRO ENCONTRADO.1
NUEVA FECHA/HORA:

DETALLE s RESPUESTA $
24/04/2023 A QUIEN CORRESPONDA: ENVIO ESTA CONSULTA PARA
100487 1408 AVERIGUAR CUANTOS DIAS DE VACACIONES TENGO E
5 PENDIENTES.

VOLVER

Al hacer click sobre la imagen azul en la columna Respuesta, puede leer la respuesta a su consulta

CCNIC R Consejo Nacional de Investigaciones

x Cientificas y Técnicas ‘ S] GE’RT-I

Usuario
PRINCIPAL LIQUIDACIONES oaas TRANSACCIONESES/E[=i3]358 CERTIFICACION TRAMITES
PERSONALES

24/4/2023
Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

RESPUESTA

RESPUESTA A LA

Ne° Consulta: 100487
Fecha de respuesta: 24/04/2023

Respuesta: |Estimada,
Tiene disponibles 1@ dias de vacaciones.

Saludos.

CONICET Septiembre 2023
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SOLAPA DE SOLICITUDES
A través de la Solapa “Solicitudes” el USUARIO gestionara las solicitudes de licencias que corresponda.

,

Al ingresar a la solapa “Solicitudes” deberd seleccionar el menu “Licencias/Ausentarse”.

En el cuadro seleccione “NUEVO” para iniciar el tramite de las solicitudes de licencias.
En este cuadro también se puede observar el historial de las licencias utilizadas por el USUARIO.

Una vez en ese sitio se despliega en la pantalla un cuadro denominado “TRAMITES”. Dentro de este
cuadro se puede observar:

CODIGO: Es el nimero que identifica el tramite iniciado.

DESDE Y HASTA: indican el periodo de la licencia solicitada

GRUPO: Licencia, Franquicias, Justificaciones y Ausencias.

CLASE: Aqui el sistema selecciona si es una licencia, franquicia, justificacion o ausencia.

TIPO: En este punto se indica el tipo de licencia solicitada.

ESTADO: indica en qué situacion se encuentra el tramite.

CONICET : _ SIG ‘Rf—'H
Lonsejo INacional de investigaciones
‘ \ Cientificas ecnicas Usuario (b] .E
24/4/2023
DATOS i CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESIEM[sliiThI=-30 CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital

SOLICITUD DE LICENCIA/PARA AUSENTARSE

5registros , mostrando todos los registros. 1
NUEVO cODIGO DESDE HASTA GRUPO CLASE TIPO ESTADO = REINTEGRO
Licencias, Franquicias, ; .
2012023 9 ﬂ . Licencia  ART. 10(A) - No
Ver 000901500 04/04/2023 14/04/2023 Justlﬁc‘acrones y General UieentiaMadine Aprobado Requiere
Ausencias
Licencias, Franquicias - -
2012023 o ' Licencia  ART. 10(A)- No
Ver 000068800 04/01/2023 05/01/2023 Jusllﬁcz_ar_‘lones y CEnar [ 2encla haadicn Aprobado Requiere
Ausencias
Licencias, Franquicias, : < . :
2012021 S ' Licencia  ART. 9(A) - Licencia No
Ver 002385500 10/01/2022 14/01/2022 Jusllﬁc‘ac;onesy General At ordinea Aprobado Requiere
Ausencias
Licencias, Franquicias : :
2012021 =t ' Licencia  ART. 14(F)- No
Ver 002839300 30/12/2021 30/12/2021 Justlﬁcgc:onesy Genarl A6 hts canAvish Aprobado Requiere
Ausencias
Licencias, Franquicias, : 3
2012021 et ' Licencia  ART. 14(F)- No
Ver 002585800 23/12/2021 23/12/2021 Jusllﬁcgc;onesy Sonaal Alisente cORANISE Aprobado Reqiiier
Ausencias
5 registros , mostrando todos los registros. 1
| vowver

CONICET Septiembre 2023
=y,

O

Gerencia de Organizacién y Sistemas
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SOLICITUD DE LICENCIA

jo Nacional de Investigaciones

Usuario

SIGERH

DATOS CERRAR SESION
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONES CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc, Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE LICENCIA/PARA AUSENTARSE

GENERAL

Tipo: * | ~=---- Seleccionar

Desde: *| m

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
No hay registros cargados.

GUARDAR | | VOLVER |

Al seleccionar la primera columna “NUEVO” se despliega en la pantalla un cuadro denominado
“Formulario de Solicitud”.

Dentro de este cuadro aparece “TIPO”, aqui debera seleccionar el TIPO de licencia solicitada de acuerdo
a la clase del agente.

DESDE: Fecha de inicio de la licencia.

HASTA: fecha de finalizacion de la licencia.

Una vez cargado los datos debera seleccionar el botdn GUARDAR.

CONICET Septiembre 2023
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FORMULARIO DE SOLICITUD

SOLICITUD DE LICENCLA/PARA AUSENTARSE

FORMULARID DE SOLKATUD

GENERAL
Tipo: = [ ART. 18(5.1) - Reuniones Cientifico Tecnoldgicas St w |
Desde:; - |_ S [Fseloct a date Hasta: | _:E;S-E%E{‘:I a date
honmire: | Dependencia: | ] |
Domicilioz | | Paig* [ —— Seleccionar —— w |
- Codigo
Locafidad: | | postal: | |
Telfono. | | Emai; | |

FUNDAMENTOE

Fundamerntos:

DIRECCIGON DE PROYECTOS Y PARTICIPACION

Diteccion:

- - Y

Notar especsicer s log Mismos Fe mantendran bajo su dieccian o.en sy defecto informar & nusve responsable,
PERSOMNAL A CARGO
A cango
=
Mota: especificar s los mismos se mantendran Bajo au direccion o en sy defiecto informar el nuev reaponsable:

ETAPA ESTADD FECHA/HORA
Muo fay registros camgados.

| Susmmar | | veuem

GENERAL: Indica el tipo de licencia solicitada y el periodo que comprende.

INSTITUCION DESTINO: en este campo se debera completar todos los datos solicitados sobre la
institucion que se visitara.

FUNDAMENTOS: se debe detallar el motivo de la licencia.

DIRECCION DE PROYECTOS Y PARTICIPACION: se debe indicar si tiene proyectos a cargo y si se

CONICET Septiembre 2023

O
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12 Solicitudes de licencia - SIGERH

mantendran bajo su direccion durante la licencia.

PERSONAL A CARGO: Debera enumerar el personal a su cargo y especificar si los mismos se
mantendran bajo su direccion durante la licencia.

DOCUMENTACION ANEXA: de acuerdo al tipo de licencia solicitada se debera adjuntar en un attach o
como archivo adjunto el plan de trabajo propuesto para la estadia, y la nota de invitacion.

Se solicita que se adjunten los archivos preferentemente en formato .PDF, tanto del plan de trabajo
a desarrollar como de la nota de invitacion.

En la parte inferior derecha del formulario hay dos botones: “Modificar” y “Volver”.

Con la eleccion del botdn Modificar, podra realizar cualquier modificacion en los campos cargados.
Con el botén Volver podra guardar el formulario y enviarlo cuando lo desee.

Estas dos opciones las podra utilizar antes de enviar la solicitud.

Una vez que el formulario esté completo y revisado seleccione el botdn GUARDAR. Al guardar se
genera el formulario que debera enviar en versién electrdnica.

Mota: especificar si los mismaos se mantendran bajo su direccion o en su defecto informar el nuevo responsable.

DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO
Nota de Invitacién Nota de Invitacién ADJUNTAR

Debera imprimir el formulario para firmarlo y luego
digitalizarlo para adjuntar en la solicitud. En caso de

Formulario de Licencia CIC necesitar modificar algun dato debera volver a
: : S : S ADJUNTAR
Descargar Archivo imprimir el formulario y digitalizarlo. Luego de
adjuntar todos los archivos podré seleccionar "Enviar
Solicitud”.

El unico formato admitido como documentacién digital es "PDF".  El tamafio maximo de la documentacion adjunta no debe superar 25Mb.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Presentacion Abierto 17/05/2023 11:25
Gestion y Control -
Resolucién -

Declaro que los datos a transmitir son correctos y completos, y que he confeccionado el archivo digital en carécter de Declaracion Jurada, sin omitir ni
falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

MODIFICAR H ENVIAR SOLICITUD H VOLVER

CONICET Septiembre 2023
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ENVIO ELECTRONICO DE FORMULARIO

El unico formato admitido come documentacién digital es "PDF".  El tamafio maximo de la documentacion adjunta no debe superar 25Mb.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Presentacion Abierto 22/09/2022 12:32
Gestién y Control -
Resolucion B

Declaro que los datos a transmitir son correctos y completos, y que he confeccionado el archivo digital en cardcter de Declaracién Jurada, sin omitir ni
falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.

MODIFICAR | ENVIAR SOLICITUD H VOLVER

Para enviar electrénicamente la solicitud utilice el botén “Enviar solicitud”. Recuerde que una vez
enviada la solicitud no podra realizar modificaciones.

Antes de enviar el formulario deberd tener en cuenta:

1. La fecha de inicio de la licencia “desde” no podra ser anterior al dia del envio del
formulario.

2. Todos los campos deben estar completos.

3. La documentacion digital es obligatoria de acuerdo al tipo de licencia solicitada.
4. Haber comunicado al CONICET el reintegro de licencias usufructuadas con

anterioridad a la solicitada.

CONICET Septiembre 2023
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El sistema no permitira enviar el formulario cuando:

° Las fechas se superpongan con otra licencia registrada,

° Falte la documentacion digital adjunta.

° El tipo de licencia solicitada no coincida con la categoria del agente.

° En estas situaciones aparecera en la parte superior del formulario los motivos por

los cuales no fue enviada la solicitud.

CONICET

o Nacional de Investigaciones

ecnicas Usuario

x Cie sy Tecr 2/5/2023

DATOS < 2
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER=(sIRIs 11V =3 CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

Error de validacién: debe corregir el/los siguiente/s error/es antes de seguir:
+ Falta el adjunto para los documentos del tipo: Nota de Invitacion , Formulario de Licencia CIC.
« La cantidad de dias solicitados no esta dentro del rango de dias permitidos(minimo = 1, méaximo = 60)

SIGERH

CERRAR SESION

+ Elintervalo de fechas solicitado coincide con |a licencia con cédigo 2012023000149500 - ART. 18(D) - Licencia Anual Ordinaria

(09/01/2023 - 31/01/2023)

SOLICITUD DE LICENCIA/PARA AUSENTARSE

FORMULARIO DE SOLICITUD
GENERAL

Tipo:* ART 18(G.1) - Reuniones Cienlifico TecnalGgicas CIC v |
Desde: +[12/01/2023 | [iSelect a date Hasta: [18/052023 |[."Select a date |

INSTITUCION DESTINO
Nombre: |oentl0 de investigacion paranormal Dependencia: |el CNI “
Domicilio: |00£l§1 west 7‘ Pais:* [ Afganistan v|'
o T > T Codigo| .
Localidad: |madnd Bostal |7896 ‘!
Teléfono: 1130946352 | Email: [oll@gmail.com i

Asi se dijo

Fundamentos:

DIRECCION DE PROYECTOS Y PARTICIPACION

Calle Falsa 123

CONICET

Septiembre 2023
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Version impresa

Para obtener la version impresa del formulario deberd seleccionar el botdn “Formulario de Licencia CIC
Descargar Archivo”.

El formulario impreso es la documentacién vélida para presentar ante el CONICET conjuntamente con
los archivos anexos del plan de trabajo y la nota de invitacion.

Mota: especificar si [os mismos &2 maniendrdn bajo su direccidn o en su defecto informar el nuevo responsable
DOCUMENTACION ANEXA
TIFQ DOCUMENTO DEMOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO

Nota de Invitacian Mota de Invitacian Descargar | Eliminar
Debera imprinir el formulario para femarlo y luego

; : digitalizarlo para adjuntar en |a solicitud. En caso de -
'Eormmm d&ll._}oem:m i necesitar modificar algin dato debera volver a imprimir el [ ADJUNTAR |
formulario y digitalizarlo. Luego de adjuntar todos los

archivos podrd seleccionar “Enviar Solicliud®.

El unico formato admatido como documentacion digital s "POF".  El famafio miximo de la documentacidn adjunta no debe superar 25Mb.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Preséntacion Abierta 02/05/2023 16:00
Gestidn y Control *
Resalucion

Declaro que kos datos a transmitis son comecics y compleios, y que hmﬂm“d:ﬂmm“mﬁwhmmmmﬂkﬂmm'

La documentacion valida para presentar ante el CONICET serad la que imprima luego de enviar la
solicitud electrénicamente, conjuntamente con el o los archivos correspondientes.

Segun el tipo de licencia a presentar se mostrara la opcién de Formulario de la licencia, el cual
debe ser descargado, firmado por las autoridades del lugar de trabajo y por el director de tareas,

en los espacios reservados para tal fin. Los archivos adjuntos deberan imprimirse con el procesador

de texto que utiliza habitualmente. Se recomienda para la visualizacion e impresion desde el
sistema disponer del

Acrobat Reader en su PC.

La solicitud impresa debera estar firmada por el solicitante, por la autoridad del lugar de trabajo y
por el director de tareas, cuando corresponda, en los espacios reservados para tal fin.

CONICET Septiembre 2023
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No sera considerado vélido por CONICET la versidn adjunta del formulario que no contenga las firmas
correspondientes

CONICET Septiembre 2023
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MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
CONSEJO NACIONAL DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNICAS
SOLICITUD DE LICENCIA ART. 18(G.1) - Reuniones Cientifico
Tecnolagicas CIC

CARAERA DEL INVESTIGADOR CIENTIFICO ¥ TECHOLOGICO

APELLIDO ¥ NOMBRE:

TIPO DE DOCUMENTO: DMI  NUMERO:.

LUGAR DE TRABAJO: INSTITUTO DE BIONANOTECNOLOGIA DEL NOA (INBIONATEC) ;
(CONICET - UNSE)

Unidad de gestion territorial: CCT-TUCUMAN

[DATOS SOLICITUD

Duracion: 11 dias Desde: DB/05/2023 Hasta: 18/M05/2023  Con goce de haberes: 5l Es prémmoga: NO

INSTITUCION DONDE DESARROLLARA SUS TAREAS DURANTE LA LICENCIA

Nombre: centro de investigacion paranormal
Dependencia: al CNI

Domicilio: coast west

Localidad:  madrid Pais: Afganistan CP: 7896
Telélono: e Ermail:

[FUNDAMENTOS DE LA SOLICITUD

Asi s dif

ENUMERAR LOS PROYECTOS BAJO SU DIRECCION ¥ GRADO DE PARTICIPACION

Calle Falea 123

ENUMERAR PERSONAL A SU CARGO

clency

FECHA: 02/05/2023 16:00:41
SOLICITADD POR:

FIRMAS ORIGINALES
CONFORMIDAD DEL DIRECTOR DEL LUGAR DE TRABAJIO

Lugar y Fecha Firma del Diractor Aclaracidn

Declaro que los datos a tranamitir son cormectos y complelos, y que he confeccionado el archivo digital en cardcter de
Dedaracion Jurada, sin omitir ni falsear dato alguno que deba conténer, siendo fiel expresitn de la verdad.

CONICET Septiembre 2023
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Seguimiento del tramite

El Usuario podra hacer un seguimiento del tramite a través del cuadro “Seguimiento”. Cuando el
formulario ya fue enviado en forma electrdnica aparecerd en Estado enviado y la fecha de envio.
Cuando el formulario fue recepcionado por CONICET en la etapa Gestion y Control aparecera

Reclamo Faltante o Pendiente de Autorizacion.

Reclamo Faltante: En esta etapa se chequea la versidén impresa del formulario y en caso de que falte
alguna firma o documentacidn anexa se enviara un mail automatico indicando cual es el reclamo.
Pendiente de Autorizacion: Este estado aparece cuando la version impresa del formulario esta

completa.

En la ultima Etapa de Resolucién se indica si la solicitud fue aprobada, rechazada, anulada o

denegada.

IPAL  LIQUIDACIONES

DATOS < " CERR
PERSONALES TRANSACCIONESER:{s]B[e{ipl]s] 588 CERTIFICACION TRAMITES

\/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE LICENCIA/PARA AUSENTARSE

LICENCIAS/AUSENCIAS

6 registros , mostrando todos los registros. 1

NUEVO cOoDIGO DESDE HASTA GRUPO CLASE TIPO ESTADO - REINTEGRO
Licencias, Franquicias, . . ART. 18(G.1) -
i 2032023 i : Licencia ) T No
Reabrir 000100000 08/05/2023 18/05/2023 Justlﬂc.amones y CIC/CPA Reumor)e.s Cientifico Rechazado Requiere
Ausencias Tecnoldgicas CIC
linAamaina Cranmmiinina
CONICET

Septiembre 2023
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Resolucion del tramite

Cuando la solicitud de licencia ya fuera resuelta por las autoridades, se visualizara otro cuadro de
Resolucion en el cual se indica el nUmero de resolucién, tipo de documento y fecha de actuacién.

El unico formato admitido como documentacion digital es "PDF”. El tamafio méximo de la documentacion adjunta no debe superar 25Mb.

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Presentacion Enviado 02/05/2023 16:32
Gestién y Control Presentacion completa 02/05/2023 16:33
Resolucién Aprobado 02/05/2023 16:33
Declaro que los datos a transmitir son correctos y letos, y que he confi do el archivo digital en carcter de Declaracién Jurada, sin omitir ni falsear dato|

alguno que deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

VOLVER

CONICET

Septiembre 2023
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Reintegro de licencia

Una vez concluida la licencia, el “usuario” debera presentar su reintegro. El reintegro tiene el mismo
mecanismo que la solicitud de licencia. Se debe ingresar a la solapa de “solicitudes”, aqui se despliega
un cuadro denominado “Reintegros”.

En solicitud de reintegro el usuario seleccionara la solapa “nuevo”.

CONICET [ .\ oacione QIO ERU
Consejo Naciona vestigaciones
ml Cientificas y Tecnicas Usuario Q]gERH
2/5/2023
DATOS =
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES  peodtiO o TRANSACCIONES CERTIFICACION  TRAMITES CERRAR SESION

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

No se encontraron registros.1

NUEVO CODIGO FECHA DE REINTEGRO LICENCIAS ESTADO
No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

VOLVER

CONICET Septiembre 2023
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FORMULARIO DE REINTEGRO

Una vez que el usuario ingresé a la solapa “NUEVO” se despliega un “Formulario de Solicitud” en el
cual aparece un cuadro de “Reintegro”, aqui se extiende un calendario en el que podra seleccionar la
fecha de reintegro.

Cuando esta elegida la fecha, podra enviar el formulario seleccionado el botén “Enviar Solicitud”.

El usuario tiene también la opcion de “Modificar” la fecha de reintegro antes de enviarlo o
“Volver” y dejar grabado el formulario y enviarlo cuando los desee.

Estas opciones las puede realizar a través de los botones “Modificar” y “volver”, que se encuentran
en la parte inferior derecha del formulario.

CONICET 7y
C ) est nes o 3
& v C as Usuario ‘b] G E’RH
3/5/2023
DATOS = j A CERMAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER=WIR[siglv =08 CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO
FORMULARIO DE SOLICITUD

REINTEGRO

Fecha:+ |0305/2023 |[Select a date

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO ACTUALIZAR I
cODIGO DESDE = HASTA GRUPO : CLASE TIPO ESTADO=
Lieencias, ART: FS(G"I) )
Franquicias Licencia Beuiniones
2032023000100100 25/04/2023 01/05/2023 e Cientifico Aprobado
Justificacionesy CIC/CPA T 16
& ecnologicas
Ausencias cic
SEGUIMIENTO
ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 03/05/2023
Gestion y Control
Resolucion

MODIFICAR 1 ENVIAR SOLICITUD VOLVER |

Seguimiento del tramite

El Usuario podra hacer un seguimiento del tramite a través del cuadro “Seguimiento”. Cuando el
formulario ya fue enviado en forma electrdnica aparecerd en Estado abierto y la fecha de envio.
Cuando el formulario fue recepcionado por CONICET en la etapa Gestion y Control aparecera
Recepcionado en Sede.

CONICET Septiembre 2023
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En la ultima Etapa de Resolucidn se indica si la solicitud fue aprobada o pendiente de haberes cuando
sea una licencia sin goce de haberes y esté en espera de la liquidacion de haberes.

Version impresa

Para obtener la version impresa del formulario de reintegro debera seleccionar el botén “Imprimir
la solicitud para presentar en CONICET”.

El formulario impreso es la documentacién valida para presentar ante CONICET con las
conformidades del solicitante, el director de trabajo (cuando corresponda) y el de la autoridad del
Lugar de trabajo.

El reintegro de licencias usufructuadas es imprescindible para solicitar una nueva.

CONICET Septiembre 2023
Ay

O
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MIMISTERIO DE GIEMCIA, TECNOLOGLA E INNOVACION PRODUCTIVA
CONSEJO MACIONAL DE INVESTIGACIONES CIEMTIFICAS ¥ TECHICAS HEI NTEG Ho
Reintegro General
REINTEGRO DE LICENCIAS
APELLIDD ¥ NOMERE:
TIFD DE COCUMENTO: DMI MLIME RO
GHUPO:. Reintegros CLASE. Reintegro General
TIFD: Reintegro General
IHEHTEﬂFl‘.ﬂ
|Fecha de reintegro: 10/12/2021
Camicilia: Localidad Bahia Blanca
Provincia. Buenos Aires Paiz. Argentina CP. 8000 Talafono: (Celular)
Ermail - @ gmail.com
NIDAD DE ADMINISTRACION TERRITORIAL (UAT-BBCA) ; CENTRO CIENTIFICO TECHOLOGICO COMICET -
HIA BLAMCA ; CONSEJO MACIONAL DE INVESTIGACIONES CIENTIFICGAS ¥ TECNICAS
Unidad da gesticn territarial: CCT-BAHIA BLANCA
LICENCIAS ASODCIADAS AL REINTEGRO
[ TIFO LICENGLA FECHA DESDE FECHA HASTA DURACION |
ART. 10D} - Accidente de Trabajo DE/12/2021 pa/12i2021 A dizs
[FIRMAS ORIGINALES
SOLICITANTE
Comunica gue ma ba reinlegrado & mis faress hahilvales an fa fecha indicads, Lisgo de habey usufruclusdo de (s fcencia olormpada cporunamanta.
Lugar y Fecha Firma dal Solicitania Aclaracion
JEFE DEL SOLICITANTE
Cerlifico gue se ha rainfagrado a sus lareas habiuales e la fecia indicads, iveges de haber vsufrucfuado ia foancia ofargads sparunamenle.
Lugar y Fecha Firma del Jata Aclaracion
Codigo de Tramite
SI (G Setema a0 G BO4BOEAADANT0 g
o Rascurscs. Husranos AEDALA, LUCIO OSCAR Fagna 1 de1 —
ONICET Facha y hara de impresion. 180582023 13:24 he

SQEPLICITNIDIE LULD

Gerencia de Organizacién y Sistemas




