
Membrete del lugar de trabajo 

NOTA DE POSESION DE CARGO

 Buenos Aires, 

A LA DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS:



Me dirijo a ustedes en mi carácter de Director
 de ________________________________________________________ con el fin de poner en su conocimiento que el señor/a investigador/a o personal de apoyo
, Don /Dña 
__________________________________ quien detenta la categoría de __
______________, y que fuera designado mediante la Resolución Nº 
_____/200_, ha comenzado a trabajar fehacientemente el día 
______ de _________________ de 20__.



Sirva la presente de atento envío.-

                                                                              _______________________

Firma del Director 

                                                                        __________________________






    
 
Aclaración /Sello de firma

� Debe figurar el membrete del lugar de trabajo o sello que lo reemplace.


� La fecha a consignar debe ser igual o posterior a la fecha de la resolución de designación.


� Se colocará el nombre de la Unidad Ejecutora donde trabajará el designado


� tachar lo que no corresponda


� Tachar lo que no corresponda y colocar el nombre completo del designado


� colocar la categoría que se menciona en la resolución de designación en la Carrera.


� Colocar Nº de resolución y fecha


� la fecha a consignar debe ser igual o posterior a la fecha de la resolución de designación


� el firmante debe ser el Director del lugar de trabajo.





