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FORMACION ACADEMICA
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS

El presente Manual tiene el objetivo de ofrecerle una guia en detalle sobre la manera en que puede
consultar y actualizar su formacion académica.

¢, Qué es formacion académica? Nos referimos a los estudios por Uds. realizados en los diferentes
niveles académicos y que oportunamente completd. El Organismo ha incluido la posibilidad de informar
sus antecedentes académicos en el Sistema Integral de Gestién de Recursos Humanos - SIGERH -.
Y, dado que los Investigadores, Personal de Apoyo y Becarios de este Consejo tienen una importante
experiencia en el uso del Banco de Datos de CyT provisto a través del Sistema Integral de Gestion y
Evaluacién — SIGEVA — para informar sus antecedentes académicos, se habilité el mismo Banco para
todo el personal de CONICET.

Es decir, que desde ahora Ud. debera ingresar o actualizar sus antecedentes a través del Banco de
Datos de CyT de SIGEVA, y presentarlos a Organismo a través de SIGERH. Por este motivo, SIGERH
transforma cada estudio en un Tramite de Tipo “Formacién Académica”.

2. ACCESO AL TRAMITE DE FORMACION ACADEMICA

Inicialmente inicie sesién en los Servicios de Intranet de CONICET. Luego accede con el rol: USUARIO
en el Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos.

Intranet

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION AYUDA
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE

i} RECURSOS HUMANOS o que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui.
Usuario Administrador de Repositorio Usuario de Consulta
Institucional

@ ©

Informante Global Administrador Memoria TODOS
CONICET

Acceso a los servicios de intranet de CONICET

iiiATENCION!!! Sj el Sistema no muestra el acceso al Sistema

Integral de Gestion de Recursos Humanos — SIGREH — envie un

email a intranet@conicet.gov.ar indicando nombre y apellido
completos y Tipo y Nimero de Documento.
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Una vez que haya ingresado a SIGERH, haga clic en la Pestafia “Datos Personales” y en menu:
“Formacion académica’.

En esta pantalla vera dos cuadros.

En el cuadro superior “Formaciones Académicas Pendientes” se muestran las formaciones
académicas que tiene en gestion.

En el cuadro inferior “Formaciones Académicas” se muestran las que llegaron a un estado final.

DATOS
PERSONALES

Datos Personales | Foto Camet | Datos de Contacto | Datos Liquidacion | Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formacion Académica

FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formaciones deberd ingresar al Banco de Datos de CyT momentdneamente deberd ingresar a su rok
Sistemna Integral de Gestidn y Evaluacién - Usuario banco de datos de actividades de CyT. que encontrard en €l mend de Sistemas al cusl sccede luego de loguearse

PRINCIPAL  LIQUIDACIONES RANSACCIONES SOLICITUDES — CERTIFICACION TRAMITES ]

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Refrescar =
-
A NIVEL DE FECHA DE FECHA DE A i
ACCION ESTUDIO INGRESO EGRESO INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
Ver | Tramitar Medio MIGRACION FORMACION ACADEMICA - Asignado 2192014000021100

SIGERH

FORMACIONES ACADEMICAS

NIVEL DE FECHA DE FECHA DE

ACCION Lot s TehED INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
ver Medio MIGRACION Fo“s“;g‘EcF:ﬁ"A‘:ADE”'CA' Aprobado 2192013222394300
VOLVER |

Tramites de formacion Académica sobre antedecentes migrado del sistema anterior

Acceso a Formacion Académica - SIGERH

En ambos cuadros por cada formaciéon académica ingresada, se visualiza la siguiente informacion
Accién = link/s para operar el tramite de Formacién Académica.

Nivel de estudio = corresponde al nivel de estudio indicado en el Banco de Datos.

Fecha de Ingreso = corresponde a la Fecha de inicio de la Formacién e introducida en el Banco de
datos.

Fecha de Egreso = corresponde a fecha de egreso en la Formacién e introducida en el Banco de
Datos.

Institucién = corresponde a la Institucion otorgante del titulo e introducida en el Banco de Datos.
Carrera = Denominacion de la carrera introducida en el Banco de Datos.

Estado = indica el Ultimo movimiento que tiene el tramite que generd SIGERH para dar curso a la
Formacién Académica.

Tramite = cédigo de identificacion del tramite correspondiente a la formacion.

¢, Como se lee lafigura anterior? La figura muestra:
- Link “Refrescar”, el que usara luego de agregar o editar sus antecedentes académicos en el
Banco para importarlos a SIGERH.
- Seccion “Formaciones Académica Pendientes”. En esta seccion la figura muestra un trdmite.
Esté en estado Asignado.
- Seccion “Formacion Académica”. En esta seccion tiene un tramite, el de nivel Medio resulté de
la migracién de datos que se hizo del sistema anterior a SIGERH/SIGEVA.
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3. IMPORTAR FORMACIONES ACADEMICA DE SIGEVA.

Para que los datos ingresados en el banco de datos de CyT sean visualizados en Sigerh, es necesario
gue refresque la pantalla de Formaciones Académicas, para ello haga clic en el icono

—_p
.F_.

Este icono importa los antecedentes que hubieran sido ingresados en SIGEVA.

iiiATENCION!!ICada vez que actualice sus
antecedentes en SIGEVA, al regresar a
SIGERH debe refrescar la pantalla.

Si en el Banco de Datos tiene un nuevo Estudio o si modificé datos sensibles del Estudio desde la fecha
en la cual se aprobé el tramite de referencia al mismo, SIGERH genera un tramite nuevo en estado
Asignado de dicho estudio.

@M La fecha de inicio, fecha de egreso, carrera y titulo son datos
sensibles de un Estudio.

<3
&

En la figura siguiente, SIGERH import6 un estudio de Nivel Universitario de grado.

PRINCIPAL  LIQUIDACIONES [SLAMCRIRRTRANSACCIONES  SOLICITUDES  CERTIFICACION  TRAMITES CLRRAR SEEI0N

Datos Personales | Foto Camet | Datos de Contacto | Datos Liquidacién | Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formacién Académica |

FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formaciones debera ingresar al Banco de Datos de CyT momenténeamente deberd ingresar a su rok
‘Sisterna Integral de Gestion y Evaluacion - Usuario banco de datos de actividades de CyT, que encontrard en el mend de Sistemas al cual accede luego de loguearse

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Refrescar =
-

NIVEL DE FECHA DE FECHA DE

ESTUDIO INGRESD EGRESO INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE

ACCION

UNIVERSIDAD DE BUENOS
AIRES /FACLLTAD DE
FILOSOFIAY LETRAS /
Ver|Tramiar  Universitario de grado  17/03/2013 05/12/2018 DEPARTAMENTO DE
BIELIOTECNOLOGIA Y

Licenciatura en

Bibliotecalogizy ) qianado 2192022000025200
Cienciz de la

CIENCIAS DE LA Informacicn
INFORMACION
FORMACIONES ACADEMICAS
- NIVEL DE FECHA DE FECHA DE - :
ACCION NvELDE fates Ecral INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
Ver Medio A RO/ CADEMICA Aprobado 2192013222394300

VOLVER

Nuevo estudio importado en la seccién "Formaciones académicas pendientes" -SIGERH

¢,Como presentar el estudio al Organismo? Si el tramite esta en estado Asignado, haga clic en
Tramitar, el sistema le mostrara el Formulario electronico y el botén “Enviar”. Si esta de acuerdo con

CONICET Buenos Aires, Febrero de 2023 5

_~=my Direccién de Informéatica
L\

Gerencia de Organizacion y Sistemas



Manual de Usuarios sobre Formacién académica para el Usuario

los datos que ve, envie el Formulario, imprimalo y firme. Recuerde que debe adjuntar la documentacion
gue se muestra en la pantalla.

Si el trdmite esta en estado Abierto, haga clic en Ver y proceda de la misma manera que se indic6 en
el parrafo anterior.

A continuacién, se muestra una figura con la pantalla del Formulario electrénico.

FORMACION ACADEMICA
FORMULARIO DE SOLICITUD

DATOS BASICOS

Grado académico: Universitario de grado
Fecha deingrese: 17/03/2013
Fecha de egreso: 05/12/2018
Denominacion de la carrera: Licenciatura en Bibliotecologia y Ciencia de la Informacion
Obtencidn del titulo intermedio: Si 'No
Denominacion del titulo intermedic: Diplematura

Licenciada en Biblictecolegia y Ciencia de la Informacion

Titule con Orientacién en Gestidn de Unidades de Informacidn

INSTITUCIONES OTORGANTES DEL TITULO

INSTITUCIONES OTORGANTES DEL TITULD

UNIVERSIDAD DE BLUENCS AIRES / FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS / DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECNOLOGIA 'Y
CIENCIAS DE LA INFORMACION

TESINA

Investigacién sobre el perfil docente en Bibliotecologia y
Ciencia de la Informacidn

Apellido del director/tutor: Gibaja

Mombre del director/tutor: Vicleta

Titulo del trabajo final

AREAS DE CONOCIMIENTO

Area de conocimiento: Comunicacion y Medios

Sub-drea de conocimiento: Bibliotecologia
Especialidad: Gestién de Unidades de Informacidn

INFORMACIONES ADICIONALES
Informacicnes adicionales:

DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DEMOMINACIGN DOCUMENTO DOCUMENTO

Presentar
Copia del Titulo Copia del Titulo Docurnentacion
Impresa (1)

PRESENTACION SOLICITUD ENVIAR SOLICITUD

-J-.
“= - 1mprimir la solicitud para presentar en CONICET

(*) La solicitud que deberd presentar ante CONICET deberd imprimirla una vez que haya presionado el botdn "Enviar Scliciud”. Recuerde ames,
haber revizada toda |a informacicn.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA/HORA
Presentacion Abierto 23/01/202312:54
Gestion y Control =
Resolucién
Formulario electrénico - SIGERH

¢,Como debe proceder si los datos no son correctos o completos? No envie el formulario.
Regrese a la pantalla de Formaciones Académicas y acceda al Banco de Datos. Actualice el estudio
y regrese luego a SIGERH. Refresque la pantalla. Vera los datos actualizados.

¢, Qué estado debe tener el trdmite para modificar los datos sensibles? Puede actualizar los
datos si el trAmite esta en estado Asignado o Abierto. Una vez enviado el tramite debera solicitar a
un Administrador que Anule el trdmite o esperar a que se lo rechacen porque el formulario
electronico no guardaria correspondencia con la documental presentada.

¢, Qué estado debe tener el trdmite para modificar los datos que no son sensibles? Los datos
gue no son sensibles se actualizan automéaticamente independientemente del estado que tenga el
tramite

CONICET Buenos Aires, Febrero de 2023 6
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4. INFORMAR UN NUEVO ESTUDIO

Para informar un nuevo estudio, debera ingresarlo en SIGEVA y luego gestionarlo a través de SIGERH.

2
<3
&

Recuerde que para acceder al Banco de Datos debe tener
Q\M el rol Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT del
Sistema Integral de Gestion y Evaluacién. Si no lo tiene o
desde SIGERH no logra acceder al banco de datos, por

favor, envie un email a intranet@conicet.qgov.ar .

Una vez que haya ingresado al Banco de Datos, vera una pantalla que se encuentra dividida en varias
secciones, cada una de ellas le permite ingresar diferentes tipos de antecedentes. Los antecedentes
gue actualmente nos ocupa son los de Formacion Académica. Utilice cualquiera de los listados de la
seccion “Formacion Académica” para acceder al Resumen de Antecedentes Académicos.

PRINCIPAL DATOSPERSONALES FORMACION CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONESY SERVICIOS ~ DATOSDE INVESTIGACION  OTROSANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

| BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CIENCIA ¥ TECNICA

BANCO DE DATOS

T—

¥ Identificacion
¥ Direceion residencial
¥ Lugar de trabajo

¥ Experticia en CyT

datos. Si desea actualizar
alguno de ellos,debera

.hacerlo através de
sigerh.

Formacion

FORMACIGN ACADEMICA CANT
¥ Nivel universitario de posgrado/dactorado
¥ Nivel universitario de posgrado/maesria
Esta es la seccion . ¥ Nivel universitario de posgrado/especializacion
que nos imeresa ¥ Nivel universitario de grado
¥ Nivel terciario no universitario

¥ Nivel medio

¥ Nivel bésico

Vista del Banco de Datos de CyT en SIGEVA

FORMACION COMPLEMENTARIA CANT
» Especialidad certificada por organismo/s de salud

3 Posdoctorado

» Cursos de posgrado y/o capacitaciones
extracuriculares

) Idiomas

¥ Estancias y pasantias

CONICET BuenosAires, Febrero de 2023
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El sistema le mostrara un resumen de su formacién académica agrupada en siete niveles. Tal como se
muestra en la siguiente figura:

CONICET
Consejo Macional De Investigaciones

& Cientificas Y Técnicas ‘ SI G EVA

PRIMCIPAL  DATOS PERSONALES | FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS — DATOS DEINVESTIGACION — OTROS ANTECED.  TRAMITE

FORMACION ACADEMICA FORMACION COMPLEMENTARIA

FORMACION ACADEMICA BANCO DE DATOS

Nivel universitario de pusgraduf doctorado IMPORTAR |]

FECHA INGRESO INSTITUCION *

13 SE SNCONTRARON REGISTROS]

Nivel universitario de posgrado/maestria

FECHA INGRESO FECHA EGRESO

ND HAY

STROS GARGADDS.

140 SE ENCONTRARON REGISTROS.1

Nivel universitario de posgrado/especializacién

FECHA INGRESO FECHA EGRESO

N

S CARGADOS

10 SE ENCONTRARON REGISTROST

Nivel universitario de grado

Editar para ver o actualizar
titulo ingresado.

NUEVO FECHA INGRESO FECHA EGRESO INSTITUCION 2 ‘CARRERA
[DEPARTAMENTO DE
EDITARIBORRAR 17/03/2013] 05/12/2018 BIBLIOTE NOLOGIA Y CIENCIASDE  [LICENCIATURA EN BIBLIOTEC...

DEF'AF!TAMENTO DE EDICION ;

EDITAR|BORRAR| 17/03/2011 311272012 FACULTAD DE FILOSOFIA Y... EDICION
Elimina el titulo del banco de datos. MF 3 REGISTACE , LICSTRANDO TADGE LoS ALGISTAE 1
Nivel terciario no universitario

FECHA INGRESO A INSTITUCION &

STROS CARGADOS.

Resumen de formaciones académicas en el banco de datos de CyT - SIGEVA

De acuerdo al nivel de la formacion a dar de alta se debe seleccionar el link correspondiente.
Supongamos que desea ingresar un Doctorado, pues entonces debera indicar Nuevo en: Nivel
universitario de posgrado/doctorado

En cada nivel de estudio podra:

- ingresar un Nuevo antecedente.
- Editar uno existente.

- Borrar un antecedente.

Si Ud. borra un antecedente y el mismo posee un tramite de
Q\M Formacién Académica en SIGERH, debera anular el tramite
o pedir a un Administrador que anule por ud. dicho tramite
de tal manera que sus antecedentes en el Banco de datos
guarden correspondencia con los antecedentes
gestionados a través de SIGERH.

2
<3
&

Ellink “Importar” permite el acceso a los titulos que se encuentren ingresados en otras bases de datos,
a fin de incorporarlos al Banco de Datos de Cyt. Esta opcidn es vélida para los escalafones CIC y CPA.

Para el ingreso de un nuevo titulo debera seleccionar el link “Nuevo” en el nivel correspondiente. Cada
nivel de estudio solicitara informacion propia del nivel, por ello, los datos solicitados en el formulario de
ingreso de estudio dependen del nivel donde se pretende ingresarlo. Sin embargo, para todos los
antecedentes debera ingresar:

- Completo o no.

- Fecha de inicio.

- Fecha de egreso.

- Institucién otorgante del titulo.

CONICET BuenosAires, Febrero de 2023 8
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- Informaciones adicionales.

$\j\/l A SIGERH sélo se pueden importar los estudios que se
indican como completos en el Banco de Datos.

Ve
€

A continuacion, se muestra parte del formulario de un estudio de nivel posgrado/doctorado. El formulario
completo tiene cinco grupos de datos: Datos Basicos, Instituciones otorgantes del titulo, Tesis; Beca,
Area de conocimiento e informaciones adicionales.

FORMACION ACADEMICA - UNIVERSITARIA DE POSGRADO/DOCTORADO BANCO DE DATOS
Datos basicos
Situacion del nivel: * O complete O Incompleta
_ 4 Fecha inicio: *| ‘
*Campos de
carga obligatoria g (Fechadeegreso: [ |

Denominacion de la carrera *‘

Titulo: * ‘
Numero de Resolucion de Acreditaciondel —————
Posgrado por CONEAU:
(1) Complete solo en caso de haber seleccionado 'Completa” en situacion del nivel

Instituciones otorgantes del titulo

BUSCAR INSTITUCION INSTITUCION OTORGANTE DEL TITULO SELECCIONADA
Ingreso de sigla o * UBA |
institucion BUSCAR

Inicio de busqueda de institucion otorgante de titulo - SIGEVA

4.1. Busqueda de Instituciones

Segun el nivel académico al cual corresponda el antecedente, el sistema le pedira que indique una
Institucion. La misma puede hacer referencia a la institucién otorgante del titulo, a la institucion que
financié una beca, o la que pertenezca su Director o Codirector, etc.

El organismo cuenta con un amplio registro de Instituciones, Nacionales e Internacionales, publicas y
privadas, etc. No obstante, si no encuentra la que necesita indicar, podra ingresar una nueva.

Antes de ingresar una nueva Institucion agote todos los

@M procedimientos de buUsqueda para evitar duplicar una
@Tp existente.
%
CONICET Buenos Aires, Febrero de 2023 9
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Para iniciar la bisqueda ingrese la sigla o algun tipo de identificacion en el cuadro destinado a tal fin y
luego haga clic en Buscar. A continuacién, se muestra dos gréficos con el cuadro de blusqueda de

Institucion.

Instituciones otorgantes del titulo

Nuevo. H abilita— NLEVD BUSCAR INSTITUCION INSTITUCION OTORGANTE DEL TITULD SELECCIONADA

una nueva fila ACADEMIA NACIONAL DE CIENCIAS DE BUENOS AIRES (.. Instltuuon
para agregar ! — B seleccionada
otra institucion. o 2 |

s
| Cuadro de texto para iniciar la busqueda, se usa
junto al boton Buscar.

Limpiar.Borra la institucion seleccionada.

Gestién de institucion otorgante de titulo - SIGEVA

Titulo de la tesis: | |
) Porcentaje de avance delatesis: | | o0s 100 Cuadro de texto para iniciar la bisqueda,

Nombre de! director/tutor: | |
|

Institucion del director/tutor

FACULTAD DE ARQUITECTURA DISENO Y URBANISMO

Institucion seleccionada del director/tutor: |(FADU) ; UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES
LIMPIAR

Institucion seleccionada ‘
Borra la institucion

seleccionada

Gestion de institucion para otros fines - SIGEVA

CONICET Buenos Aires, Febrero de 2023
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El sistema le mostrara una nueva pantalla similar a:

CONICET Consejo Nacional De Investigaciones -1I G E/V-R
Q>

(\a Cientificas Y Técnicas

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES | FORMACION CARGOS  ANTECEDENTES PRODUCCIONESY SERVICIOS — DATOS DEINVESTIGACION  OTROSANTECED.  TRAMITE n

FORMACION ACADEMICA  FORMACION COMPLEMENTARIA

BUSQUEDA DE INSTITUCIONES BANCO DE DATOS
Utilice los filtros pale: [ Sl 3]
para acotar la busqueda Provincia: [ ——— Selecciomar- <]
1 Tipo de institucion: [-——— Seleccionar —— v
-

e | =l

Texto con el que

IS - 1) Luego de pregienar el botdn Buscar (ge mostraran hasta 300 resultados) podrd ir navegando los niveles jerdrquicos de lag

inicié la busqueda AT s T e et : 8 !
Una vez encantrade el nivel correspondiente debe hacer dlick en el misma y presicnar el botén Seleccisnar.

Si na encuentra el nivel de la institucidn por Tavor envie un mail a jit i Jentific do en el asunto "Lugar de

Trabaje" los dates completos de la unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departaments o Instituts, domicilio, corres institucional, fax y

teléfana) para su incorporaciin

Seleccione la institucion

Tipo de institucion: TODOS

! (1) Institucion

300 REGISTROS, MOSTRANDO OE 1 AL 20.[Primero/ Anterior] 1, 2 3, 4, 5, 6, 7, 8, 8, 10, 11 [Siguiente, Oltimo]

Instituciones y Las instituciones y sus dependencias

|- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

dependencias que |- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ', CENTRO CULTURAL RECTOR RICARDO ROJAS estd organizadas en niveles. La "/"
coinciden con los datos - UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ', CENTRO DE INVESTIGACIONES SOBRE PORFIRINAS ¥ PORFIRIAS diferencia niveles dentro de la misma
de bl]squeda - UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES | CICLO BASICO COMUN institucion.

- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ', COLEGIO NACIONAL DE BUENOS AIRES Utilice los links para

- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ', ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO CARLOS PELLEGRINT . .
realizar la busqueda en

los siguientes niveles

- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES \ FACULTAD DE AGRONOMIA

|- UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ', FACULTAD DE ARQUITECTURA DISENO Y UREANISHO

L HINTUECETRAR AE BHEMAC ATDEC | CAFIITAR NE FICHFTAS EFMMAMTOAS

Filtro de busqueda de institucion -SIGEVA

Cuanto mas precisa sea la palabra ingresada para realizar la blusqueda, mas acotado sera el resultado

de organizaciones o dependencias mostradas, relacionadas con la misma.

La figura anterior muestra que la blsqueda inicié con UBA, y se muestran todas las dependencias de

primer nivel.

En este momento puede iniciar una nueva blsqueda, ingresando otros datos en los filtros y cuadro de

texto, o puede seleccionar alguna institucion que le muestra el sistema.

Si Ud. selecciona una institucién, el sistema agrega el botén Seleccionar y muestra todas las

dependencias de la institucién que indicé.

BUSQUEDADE INSTITUCIONES BANCO DE DATOS
Filtro de busqueda de institucién
Pais ‘ —————————— Seleccionar - v |
Provingia: |- Seleccionar - ~|
Tipo de institucién ‘ Universidad o instituto universitario estatal hd ‘

(1) Luego de presionzr &l botén Buscar (se mostrarén hasta 300 resultsdas) podré ir navegando los niveles jerdrquicos de las
instituciones hacienda click sobre los mismos.

Unz vez encontraco &l nivel correzpendients debe hacer cick an &l mismo y presionsr &l batén Seleccionsr,
5i na encuentra & nivel de |2 institucian per faver envie un mail 2 i i . en &l zsunto "Lugar de
Trabajo" les dates completos de la unidad {i.e. Universidad, Facultad, Departamente o Institute, domicilio, correo institucienal, fax v
teléfono) para su incorparacion.

(1) Institucion:  [uba

Seleccione la in 6n
Tipo de institucién: UNIVERSIDAD O INSTITUTO UNIVERSITARIO ESTATAL

Institucién
: UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES | FACULTAD DE INGENIERIA _ .
seleccionada: SELECCIONAR

48 REGISTROS, MOSTRANDO DE 1 AL 20.[Primero/Anterior] 1, 2, 3 [Siguiente/Ultimo]

Dependencias de la

- ...\DEPARTAMENTO DE COMPUTACION Facultad de ingenierl’a de
- ...\DEPARTAMENTO DE ELECTROTECNIA Ia UniUeI‘Sidad de BUEHOS
- ...\DEPARTAMENTO DE INGENIERIA AGRICOLA ¥ USO DE LA TIERRA Aires

- ...\DEPARTAMENTO DE AGRIMENSURA

Seleccion de institucion - SIGEVA

CONICET BuenosAires, Febrero de 2023
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Si encuentra la Institucién de su interés, selecciénela haciendo clic en el link de su nombre y luego
haga clic en el botén “Seleccionar”.
Si agoto la blsqueda, y la institucion no figura, ingrésela como una nueva.

BUSQUEDA DE INSTITUCIONES BANCO DE DATOS
Filtro de biisqueda de institucion VOLVER
Pais: | - Sgleceionar - V‘
Provincia: | N L Toff Tafa.t v‘
Tipo de institucién: | ————- Seleccionas - ~]
(1) Institucién”  [Moatreal ]

(1) Luego de presionar el botén Buscar (se mostrarin hasta 300 resultados) podrs ir navegando los niveles jerdrguicos de las
instituciones haciendo click sobre los mismos.

Una vez encontrado el nivel correspendiente debe hacer click en el mismo y presionar el botén Seleccionar

Si no encuentra el nivel de la institucidn por favor envie un mail 2 i i 3 i en el asunto “Lugar de
Trabajo” los dates completos de la unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departamento o Instituto, domicilio, correo institucional, fax y
taléfone) para su incorporacién,

Seleccione |a insti

|

Tipo de institucién: Topos

7 REGISTROS , MOSTRANDO TODOS LOS REGISTROS, 1

INSTITUCION
- ECOLE DE TECNOLOGIE SUPERIEURE DE MONTREAL Muestra
- UNIVERSITE DU QUEBEC A MONTREAL . . .
instituciones
- UNIVERSITY OF MONTREAL
con la palabra
- ECOLE DE TECHNOLOGIE SUPERIEURE DE MONTREAL \, DEPARTEMENT DE GENIE MECANIQUE Montreal

- MC GILL UNIVERSITY ' MONTREAL NEUROLOGICAL INSTITUTE AND HOSPITAL

- UNIVERSITE DU QUEBEC A MONTREAL ', DEPARTEMENT SCIENCES BIOLOGIQUES

- ECOLE DE TECNOLOGIE SUPERIEURE DE MONTREAL '\ DEPARTEMENT DE GENIE MECANIQUE \
LABORATOIRE SUR LES ALLIAGES A MEMOIRE ET LES SYSTEMES INTELIGENTS

7 REGISTROS , MOSTRANDO TODOS LOS REGISTROS, 1

Solo en caso de no encontrar la institucién en la busqueda, ingrese otra

De no existir la Pais: *[Canadz ~]
institucion, se ingresa la | (2) Provincia: * [Ontario v
referinﬂa de la misma insliTllLFl’;D'dnE: * [Universidad o instituto universitario privado__ v]
aso
P Nivel 1.~ INGRESAR OTRA gl Paso 3

(2) Sélo es obligatorio ingresar |2 provincia en caso de haber seleccionado el pais "Argentina”.

VOLVER
Nombre de la institucion

paso 2
Ingreso de nueva institucidon - SIGEVA

A continuacioén, se actualizara la institucion

Luego de ingresar y guardar el nuevo estudio, lo vera en el Resumen de Formaciones Académica. Tal
como lo muestra la siguiente figura.

CONICET Consejo Nacional De Investigaciones o
v
"\“ Cientificas Y Técnicas ‘ b] G EVA
PRINCIPAL ~ DATOSPERSONALES | FORMACION CARGOS  ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS — DATOSDE INVESTIGACION — OTROS ANTECED.  TRAMITE n
FORMACION ACADEMICA BANCO DE DATOS
Nivel universitario de posgrado/doctorado
NUEVO I,EECRE'QO FECHA EGRESO INSTITUCION
, \1a /207o| FACULTAD DE INGENIERIA "
EDITARBORRAR|  28/03/2016]  18/02/2022f oo b DERUENDS AR, [POSGRADO ENINGENIERIA QU ‘
UN REGISTRO ENCONTRADO.1
Nivel universitario de posgrade/maestria

FECHA INGRESO FECHA EGRESO

NO HAY REGISTROS

Nuevo estudio de nivel posgrado/doctorado - SIGEVA
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Para volver a SIGERH, debera seleccionar el botéon salir

CONICET Consejo Nacional De Investigaciones o
S 1
'\‘~ Cientificas Y Técnicas ‘ bIGEVA
PRINCIPAL  DATOS PERSONALES | FORMACION CARGOS  ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS — DATOS DE INVESTIGACION ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE n
FORMACION ACADEMICA  FORMACIGN COMPLEMENTARIA
FORMACION ACADEMICA BANCO DE DATOS
" ——— Seleccione el
Nivel universitario de posgrado/doctorado IMPORTAR ) .
botdn salir
FECHA .
NUEVO NGResp  FECHAEGRESO INSTITUCIGN
A . 1 1907o| FACULTAD DE INGENIERIA -
EDITAR|BORRAR 28/03/201§| 18/02/2022 UNIVERSIDAD DE BUENOS AIR. [POSGRADO EN INGENIERIA QU..
UN REGISTRO ENCONTRADO.1
Nivel universitario de posgrado/maestria

FECHA INGRESO FECHA EGRESO

NO HAY REGISTROS CARGADOS

Para regresar a sigerh

En pantalla le mostrara el siguiente mensaje “volver al menu de aplicaciones” luego de seleccionarlo lo
llevara a una pantalla similar a la siguiente donde podra seleccionar el rol de usuario de sigerh

Intranet

INICIO MIS DATOS CAMEBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION AYUDA

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE
U] RECURSOS HUMANOS lo que usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui.

]
Usuario Administrador de Repositorio Usuario de Consulta
Institucional
Informante Global Administrador Memoria TODOS
CONICET

Acceso a los servicios de intranet de CONICET

5. MIGRACION DE ESTUDIOS

¢, Qué paso con los antecedentes que previo al nuevo sistema informd? Todos sus datos fueron
migrados, Uds. los vera en la seccion “Formacion Académica” y en estado aprobado.

¢, Qué puede hacer si los antecedentes migrados estan incompletos o incorrectos? Debe ingresar
al Banco de datos, y edite el estudio. Observe que en el cuadro “Informaciones adicionales” el sistema
muestra la leyenda “MIGRACION FORMACION ACADEMICA - SIGERH’. Corrija/complete el
antecedente. Cuando regrese a SIGERH vera el dato actualizado.

¢, Qué puede hacer si ve el mismo estudio con dos trdmites? Por ejemplo, puede ocurrir la situacion
gue se plantea en la siguiente figura:

CONICET Buenos Aires, Febrero de 2023 13
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FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formaciones debera ingresar al Banco de Datos de CyT momentaneamente deberd ingresar a su rol:
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion - Usuario banco de datos de actividades de CyT, que encontrard en el menu de Sistemas al cual accede luego de loguearse.

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Refrescar =
-
4 NIVEL DE FECHA DE FECHA DE A i
ACCION ESTUDIO INGRESO EGRESO INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
[T Ver | Tramitar Medio MIGRACION Fog’:’g&gg” ACADEMICA - Asignado 2192014000021100
FORMACIONES ACADEMICAS
= NIVEL DE FECHA DE FECHA DE = -
ACCION ESTUDIO INGRESO EGRESO INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
L ver Mesiia MIGRACION FORMACION ACADEMICA - Aprobado 2192013222394300
SIGERH
. VOLVER
Mismo antecedente
| Descarte
Actualice en el banco de datos

Vista en SIGERH de estudio migrado y duplicado

Primero, tenga en cuenta que por un lado han sido migrados sus antecedentes desde el sistema
anterior, y si, ademas Ud. era usuario del Banco de datos y tenia ingresado el mismo antecedente,
ahora lo vera dos veces: como Aprobado en la seccién “Formacién Académica” y como Asignado
en la seccion “Formaciones Académicas Pendientes”. Para ordenar la situacioén le pedimos:

1. Ingrese al Banco de Banco de datos de CyT y proceda como se indica en la siguiente figura:

Nivel medio

FECHA ) ‘
INGRESo  FECHA EGRESO INSTITUCION a

VER 01/03/2004]  30/11/2009|COLEGIO NUMERQ 13 CORONEL DE MARINA TOMAS ESPORA = BORRE

YER NO INFORMADO) MIGRACION FORMACION ACADEMICA - SIGERH EDITE

Mismo estudio. Entonces
1- Borre el estudio previamente ingresado previamente en el banco
2- Edite el estudio migrado

Gestion de estudio migrado y duplicado en SIGEVA

2. Regrese a SIGERH, refresque la pantalla de Formacion Académica. Luego Descarte o Anule el
tramite de la seccion “Formaciones Académicas Pendientes”. Observe que el tramite de la
seccion “Formacion Académica” se actualizé tal cual modifico en el Banco de Datos.

¢,Como descarta el tramite? Si el tramite esta en estado Asignado, haga clic en “Ver” y al pie del
formulario se encuentra el boton “Descartar”.

¢,Como anula el tramite? Si el tramite esta en estado Abierto, haga clic en Anular.

¢, Qué diferencia existe entre Anular y Descartar un trdmite? Si el trdmite esta en estado
Asignado, sélo podra descartarlo. Si el tramite esta en estado Abierto, podra anularlo y en este caso

se volverd a importar la formacion desde el Banco de Datos, para que no vuelva aimportarse debera
descartarlo.
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