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ALTA EN TRAMITE DE BECARIO
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS

El presente Manual tiene el objetivo de ofrecerle una guia en detalle sobre el llenado y presentacion
electrénica de la informacion que requiere el Organismo para su incorporacion.

1. Acceso al tramite de alta en tramite

Inicialmente inicie sesion en los Servicios de Intranet de CONICET. Luego acceda con el rol:
USUARIO en el Sistema Integral de Gestién de Recursos Humanos.

Servicio de Intranet de CONICET

16/12/2013
Cambio de Contrasefia | Cambio de Datos Identificacién [ Suscripciones Cerrar Sesion

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por Gltima vez el 16/12/2013 a las
16:01 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedié, cambie inmediatamente su contrasefa y
envie un aviso a intranet@conicet gov.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestion de Recursos (Usuario’y
Humanos i . i =
‘Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacion/solicitud

Seleccione el Rol "Usuario" del Sistema Integral de Gestion de Recursos |+
Humanos.

Figura 1. Acceso a los Servicios de Intranet de CONICET.

ATENCION!!! Si el Sistema no muestra el acceso al Sistema
Integral de Gestion de Recursos Humanos — SIGERH — envie un
email a sigerh@conicet.gov.ar indicando nombre y apellido
completos, y Tipo y NUmero de Documento.

Si Ud. esta registrado en la Intranet del Organismo, vera una pantalla como la de la siguiente figura:

CONICET

16/12/2013

Tramites

Le permitira consultar o realizar sus tramites asignados.

Figura 2. Médulos disponibles de SIGERH para usuarios registrados en la Intranet de CONICET.

Si Ud. esta registrado e Identificado en la Intranet del Organismo, y ademas es agente activo (es
usted actualmente investigador, personal de apoyo, becario, administrativo o contratado de
CONICET) vera una pantalla como la siguiente.
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Sistema Integral de Gestion y RR.HH.

Solicitudes Certificaciones )

16/12/

Le permitird consultar sus liquidaciones de haberes de los ltimos 3 meses, indicanacie &1 penoac, 12 cescripaion, &1 numers as
recibo y el importe neto, También podrd acceder al detalle similar al del recibo de haberes,

Datos Personales - Foto Carnet - Datos de Contacto - Datos Liquidacion

Datos Personales Lugar de Trabajo - Datos Familiares - Formacién Académica

Le permitird consultzr y modificar sus Datos Personzles, Foto carnet, Dates de constacto, Datos de Liquidacién, Lugar de Trabzjo,
Datos Familiares, y Formacién Académica. En caso de que modifiqus sus datos, de sernecesaric se verificaran los mismos. Podrd
hacer un seguimiento de sus medificacicnes en Transaccicnss,

Transacciones Transacciones

L= permitird acceder al registro de todas las medificacionss de= sus datos personzles que usted hubisra ingresade 2l sistema y a la
respuesta generada por &l Dpto, Administracién de Personal cuando la hubiera.

Figura 3. Médulos disponibles para agentes Activos de CONICET e identificados en la Intranet.

¢, Qué significa estar identificado? Consulte la seccidén 12.
Identificacién de usuario en Intranet de este Manual.

Una vez que haya ingresado a SIGERH, haga clic en la Pestafia “Tramites” y en menu: “Tramite de
alta”.

En esta pantalla ver4 que tiene asignado un tramite de alta. Para completar la informacion que
necesita el Organismo, debera hacer clic en editar.

Tramite de alta

Un registro encontrado.
1

Accion Fecha inicio Estado

Alta en Tramite Alta en Trimite
| Editar ||2222013000288400| 31/10/2013 Designacién Becas Abierto

| Becas Doctorales

Valver

Figura 4. Tramites de alta.

Lea atentamente la nota que muestre el Sistema y luego haga clic en “Siguiente”.
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CONICET

Sistema Integral de Gestion y RR.HH.

Principal Liquidaciones | Datos Personales | Transacciones Solicitudes

Certificaciones Tramites
Tramite de alta DDI1Y

Biznweridc. Usted ac lezcionads

laF de orgarisno coo Membio de Cearers del ives usdon Cieoillico f Tecncldgice, Fur elle, | Divscdin Je Sdiinis
Feeurszs HLmaras reculere .na serle de Jatos v dozu™ encales sarc proetdera Seslanarlc - k2 mendload Ca~ara

zra ng-esara

= uma rrimera pacta b se le a0 icftars cie ommp ets 1ma =eris da datos ingresarda en los d statea ints | = irfarmarias a eons gneraqui
estard =

Farmzrifin Académi-a
- Delos de Lagar de Tzbaw

Te-ga presecie qus m.c-os de los dates aparscern pre-cargados en fuc én de los existentes en 3 GEW pzro ol clarmos revise a
Lutslidad e lo msmes & i giuse lox Fallilas

ZnLna secunca cantal a, IUEgo e la c=rga de la In‘ormraclér sclicitzda |z acarecsrdn unz serle de formularics cue deters Imprlmir
COMDIEaT (nUEvamEnts (ENg3E Dresents g e MUchos de ellos e 3taran pre--a70acos en umadn de 1o declarads aTie” omrentel irmary anzaar la
cncumentzr.an qus - cads cans sz i-disie Ademas deber ranic dr=s Ancumentales sagin el deflle que en cada casn = e indiqus

lenga prezente Tue sien dos o mEs form_las 03 se S0NCIHE A7 exar unz m sma documEentzl 0353 207 &7V ara una 5o a ver

Lnavezq. & "aya comp etzdo 10008 |02 tormulanos ¥ reundo todas 1as docurenales 2ol clacas dete crocedsr 2 rezlizas &l eny's 20 orma

elerkinira Flla e ~tosgars u- cad go de ha—as e | | permiticd rea iza el erdn e sopode panel Corfra la recepticn del mismo la Riresc an
e Adin gl =0 dn de Recurs os Ao os proceder  wenbizla los Tamular os w doourenlales, En ceso da g
aprobacde ewio slectrdn oo (I cal podrd se”visuallzzdoe po usled er es1ado JaTimte) yusled ezt
la Gzrerz. B TImite Tuedana cn cstodo "ApTobodo petdicnts 9T dtsignaasn’

ale oo o e, s
2" condicloes de se” deslcnado en

Rrcuele que la designaricn esterd =1

A A armenionata pres eacitn y A la rispositlidad presupiestas a gl Gons e

=arast dz e 2aya om fido Jocumentales re r||| fidas, se rechar=1A 2l 2 & ecdrdion (ncoal pade? s=risua Fads n'|r||st9r|sn Estadn
L drm led v el sizleia e snuizid on cooso eled Snico pacainfonng e o sue esarl debieny sara peder prozeser < 1z
@39 08EIgnEcidn qUENaTa £n EEL200 "RECNAZZa0™ &1 13 d0CU™en<al ommIa 1o mpIae 13 prosecucion osl raris.

masiln, Eladrile

El cndopor comzo costal @ zal zar ueoo del endo electrénico 207 ¢ conzlg.lette cdlzo oo cames debord difgirsca

Direccid= d= Administracian de Rezu-sos Fumanzs - Secto- Inzresos

Awtidd Rivddavi=z 1217 -5° pise

(7033} Ciodag Asonoma o 4Uen os Mres

Jrawezgue ¢ Dircctorlo de COMICET hutlert frmade Su Roso uckst doDezlgrackés, Lotod cod-dverque e tdmite pasd 2 ectazo zprobade
13 QUE I8 NACIIEra & NJIES0 = . éva DArta la qUE & PETMITRE CIMp eL2ry 2Mmaa”1a Lotz 08 10ME a2 10382107 02 5. Canga.

Figura 5. Nota del Organismo que debe leer atentamente.

Luego el Sistema le mostrara el formulario electrénico del tramite de alta de la beca:

Principal " Liquidaciones [ Datos Personales | Tramsacciones | Solicitudes | Certificaciones Tramites Cerrar Sesién

Tramite de alta

18/7/2013

Documental para el alta

Formulario de solicitud

Informacién a Completar

Con Datos

+Datos Contacto

+Datos Personales
Con Datos

. i r‘Con datos: aun debe completar informacion.
Links para completar informacién.

d [FDatos Famiares oK. I | O((: la |nformguon_reque[sc_1a esta cgmpleta,
‘ e R Sin Datos | =====Sin datos: aln no ingreso informacion.
| |+Lugar de Trabajo oK 1

Documentacion a Presentar

. Ocultar: oculta
=== documentacion
a presentar.

Documentacién a Presentar de Datos Familiares

Lmpress (1) Visualizar: muestra
documentacion a

Documentacion a Presentar para completar el Alta
presentar o

formularios a
(1) Presentar Documentacién Impresa: Debe traer la documental requerida en la presentacién. descargar
(2) Descargar Archivo: Debe descargar el documento y presentarlo impreso y completo. S

Presentacion solicitud Enviar Sohcltu

Presentar
Documentacién

Partida de Naci

Partida de Alta HIJO_A

PERDIGONE, MARCOS

a
Podré enviar la documental

. para el alta cuando haya
W - Imprimir |la solicitud para presentar en CONICET Completado toda |a lnfOrmaCién
(*) La solicitud que deberd presentar ante CONICET debera imprimirla una vez que haya presionado el botén "Enviar Solicitud”. Recuerde de Datos Personales y
antes haber revisado toda la informacién. 2 R,
= Formacion Académica.
Presentacién Abierto 17/07/2013 17:09
Gestién y Control -
Resolucién e
Figura 6. Formulario de Documental para el Alta a CONICET.
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Acceda a cada item de la seccion “Informacion a completar” (en los siguientes subtitulos se explica
el llenado de cada uno). Luego de agregar informacion, el sistema agregara una linea referida al
formulario y el boton “Visualizar” en la seccion “Documentacion a presentar”.

8l Documentacién a Presentar

Documentacion a Presentar de Datos Personales
Documentacion a Presentar de Formacion Académica

Documentacion a Presentar para completar el Alta

(1) Presentar Documentacion Impresa: Debe traer |z documental requerida en |z presentacion.
(2) Descargar Archivo: Debe descargar el documento y presentarlo impreso y completo,

Antes de Enviar el tramite debera VISUALIZAR los
documentos que debe presentar para convalidar los
antecedentes que informa. Sin los mismos, el Tramite
sera rechazado.

Figura 7. Documentacion a presentar muestra los certificados que debe adjuntar como los formularios
que debe descargar, imprimir, llenar y adjuntar.

Por ejemplo, si Ud. completa informacién sobre sus hijos en Datos Familiares, el Sistema agregara la
linea Documentacion a Presentar de Datos Familiares. Al hacer clic en el boton “Visualizar” de esta
linea, vera que el Sistema muestra que debe presentar Partida de Nacimiento.

Una vez que haya completado todos los formularios, revise cada linea de la seccion “Documentacion
a presentar” para conocer todos los documentos que obligatoriamente deberd adjuntar. Tenga en
cuenta que en alguno casos, debera descargar un archivo y completar manualmente.

Documentacion a Presentar

Documentacion a Presentar de Datos Personales
Documentacion a Presentar de Datos Familiares
Documentacion a Presentar de Formacion Académica
Documentacion a Presentar de Declaracion Jurada de Cargos
Documentacion a Presentar para completar el Alta
. . - Alta en Tramite Becas Presentar
Constancia de CUIL Eﬁ:‘:;a presentar constancia de CUIL emitida por Doctorales: Documentacién
. POSTGRADO TIPO II Imprasa (1)
Debera presentar Curriculum Vitae abreviado (no
mas de 2 hojas), firmado en todas las paginas, Alta en Tramita Becas Presentar
Curriculum Vitae debiendo constar en el mismo el detalle de los Doctorales: Documentacion
dltimos cargos desempefiados y los que POSTGRADO TIPO II Impresa (1)
actualmente ejerce.
Certificado de inicio de Alta en Tramite Becas Presentar
Servicios Certificado de inicio de Servicios Doctorales: Documentacion
POSTGRADO TIPO II Imprasa (1)
Esta Declaracion Jurada versa sobre de la
incompatibilidad prevista entre un cargo en la
Administracién Piblica (cualquiera sea su Alta en Tramite Becas Descargar
T = g
DDJ1] Decreto 894/01 |naturaleza juridica) y la percepcidn de un haber Doctorales: Archivo (2] [
previsional. Razan por la cual, debera completar |POSTGRADO TIPO II
sus datos y firmar indicando que no esta incurso
an dicha incompatibilidad.

(1) Presentar Documentacidn Impresa: Debe traer la documental requerida en la presentacién,
(2) Descargar Archivo: Debe descargar &l decuments y presentarlo impresao y complete,

Figura 8. Archivos a descargar.

Debe hacer clic en el link para iniciar la descarga del archivo. Luego, imprimirlo, completarlo con la
informacidn requerida y firmarlo si asi esta indicado en el archivo.
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ATENCION!!! Si Ud. no adjunta la documentacion solicitada o no
completa correctamente los documentos que descargd, puede
provocar que el trdmite sea Rechazado o Demorado hasta que
complete la documentacion o informacion faltante. En cualquiera
de los dos casos, el Sistema le enviard un email informandole de
tales eventos.

Para enviar el formulario electronico, haga clic en “Enviar solicitud” y finalmente haga clic en
“Imprimir la solicitud para presentar en CONICET”.
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2. Datos Personales

Como puede observar en la siguiente figura, el Sistema completé automaticamente alguna
informacién segun los datos ingresados en SIGEVA durante su postulacion, si los mismos no son
correctos o fueron modificados, actualicelos en esta pantalla y luego haga clic en el botén “Guardar”.
Si debe madificar alguno de los datos que no son editables (como: Apellido, Nombre, Sexo, etc.), lea
y siga atentamente las instrucciones del siguiente cuadro.

En caso de que sea necesaria la modificacion de alguno de los datos que aqui se
presentan usted debera:
- Para el cambio de nombre o apellido: enviar copia escaneada de su DNI
a becas3@conicet.gov.ar. Tenga presente que en el sistema debe figurar su
w Nombre y Apellido como figura en el su documento de identificacion. NO OMITA
Q @3 NI AGREGUE nombres ni apellidos.

i

- Para el cambio de DNI: enviar copia escaneada de su DNI y del nuevo CUIL
emitido por Anses a becas3@conicet.gov.ar Recuerde que todo cambio de DNI
conlleva cambio de CUIL.

- Para el cambio de CUIL: enviar copia escaneada de su CUIL

a becas3@conicet.gov.ar

- Para el cambio de fecha de nacimiento o nacionalidad: enviar por correo postal
copia de la documental respaldatoria del cambio solicitado (DNI, carta de
ciudadania, etc.) con una nota firmada donde conste el pedido y sus datos
completos.

Se sugiere no iniciar el trdmite de alta hasta no corregir sus datos personales!!!!

Todos los datos de esta seccién deben ser completados y de forma correcta, por ello verifique antes
de Guardar. También deberd adjuntar los certificados que se solicitan para convalidar los mismos.

Datos Personales

Apellido: 7L
Nombre: MARIA
Sexo:FEMENIND
Fecha Nacimiento: 23/06/1578
Nacionalidad: Mativo
Tipo Documento: DI
Nimero Documento: 259906
CUILACUIT: 272599067

Estado Civil:* | Casado [~]
Pais de nacimiento:* | Argenting
Provincia de nacimiento:* | Buenos Aires Izl
Partido de nacimiento:*  ——— Seleccionar -—--—--- E
Localidad de nacimiento:* | Seleccionar -—--—--- |E|
Grupo sanguineo:* Seleccionar -—--—--- E
Factor sanguineo:* | - Seleccionar -—----- E

Guardar olver

Figura 9. Datos personales a completar.
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Becarios argentinos, naturalizados o extranjeros con DNI argentino: Deberan adjuntar una
fotocopia simple de las 1° y 2° hojas del DNI y de la constancia de CUIL otorgada por el ANSES
(puede imprimirla desde www.anses.gov.ar ).

Becarios extranjeros: Debera adjuntar copia de la primera pagina del pasaporte, de la pagina del
visado y la del sello de ingreso al pais. También debe enviar la constancia de CUIL otorgada por el
ANSES (para obtenerlo es necesario que el becario se presente con su pasaporte y certificado de
residencia en cualquier agencia del ANSES del pais). Si la obtencién de este documento le ocasiona
demoras para el tramite de alta de su beca, puede optar por presentar la Clave de Identificacion
(CDI).Para mayor informacion:
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/categoria_list_detail.aspx?id_padre=637

2.1. Instrucciones especiales para alta de beca con paises
latinoamericanos, o becarios de otra nacionalidad.

Fecha de inicio de la beca: si bien se comunica que la beca se otorga a partir del primero de abril, la
fecha de inicio que corresponde es la REAL de inicio de actividades en el lugar de trabajo
propuesto, ya que no se puede pagar el estipendio por un periodo en el cual no se encontraba
trabajando en el lugar y con el/la Director/a aprobado. Para esto, primero tuvo que haber ingresado al
pais, con todos los tramites migratorios correspondientes. La fecha la certifica el/la Director/a, con
firmay sello originales.

Pasaporte: debe adjuntar copia de la primera pagina del pasaporte, donde figuran la foto y los datos
personales. También copia del visado y de la pagina donde se encuentra el sello de ingreso al pais,
para corroborar la fecha de inicio declarada.

CUIL/CDI: como indica el Instructivo, debe tramitar este nimero ante alguno de los Organismos
correspondientes, para poder trabajar en el pais. EI CUIL se tramita en ANSES
(http://www.anses.gob.ar/); el CDI en AFIP (http://www.afip.gov.ar/home/index.html). Ambos nimeros
son los mismo (por lo tanto se gestiona uno solo) sélo que en AFIP suele ser mas simple tramitarlo
para extranjeros. Las dudas sobre este trdmite deben despejarlas con los Organismos en cuestién,
con sus Directores o con cualquier colaborador local que dispongan.

Mediante las indicaciones precedentes, se deja en claro que la documentacién
@M de alta se entrega luego del ingreso al pais, cuando dispongan de toda la
é,. documentacién obligatoria. Hacer un envio incompleto desde sus paises de

% origen no acelera el tramite.
73]

3. Datos de Contacto

La informacién incluida en esta seccibn es de suma importancia, dado que ante cualquier
requerimiento del Organismo o de Usted mismo, el personal de CONICET consultara esta informacion
para establecer comunicacién. Por lo cual, se sugiere mantener actualizados sus datos ante cualquier
cambio.

n*u

Los datos que indican con son obligatorios, por lo que ante su ausencia, el Sistema no permitira
guardar los mismos y Ud. debe verificar que los informé correctamente.
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Datos de Contacto

| Domicilio Particular

Calle: = Rivavia
) Recuerde mantener
Namere: = 3256

Pico: 10 actualizados su datos
Departamento: F de contacto.

Cadigo Postal: = 8000

Pais: *| Argentina '|

Prowincia: * Buenos Aires -

Partido: * Bahia Blanca A

Localidad: * Bshia Blanca v

Info. Adicional:

54 291 789 123 Int:

Telefono Particular: ;. firmn Coaract, Nre. Intmrme
=j:D054 0221 423 6284 211
004 0291 123 456 Int: 3033
Teléfono Laboral: 5, brza Caract. Nr=. Intzrms
=j-0054 0221 473 6284 211
Telefeno Celular: Pais i Caract. Ne.
=j:0054 0221 423 6284

Registro Notificaciones

Buorrar personal@gmail gov.ar Personal r|®

Barrar labaral@conicet gov ar Laboral |
Refer=ncias: : ) o ) .
. Rotrariomens o este de ol ecind. rothosnms oot oo CORGET - L=t 0= COMCET Lea atentamente.
N?Jt-:cuanumen‘te una d= lax comntax d= mail debe tener una marcs =n la columna Registro.,

Bgo= una de lax cusniax de mail, debe t=per uns marcs =n ls cnlumna Notificaciones. I
[ Domicilio Laboral
Calle: = SAN JUAN
Nimero: * 456
Piso: 1

Departamento: C

Codigo Postal: 1424

Pais: * Argertina -

Prowincia: = Buenos Aires -

Partido: Bahia Blanca -

Otro Partido:

Localidad: Bzhia Blanca h

Otra Localidad:

Antes verifique que completd todos los datos que
| fueran necesarios para poder comunicarnos con Ud. —> ""

Figura 10. Datos de contacto
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4. Datos familiares

Seré posible ingresar la informacién de su grupo familiar (Hijos a cargo) durante el llenado del tramite
del Alta. Puede optar por ingresar esta informacién mientras estd completando el tramite de alta, o
informar en el futuro. No es obligacion declarar su grupo familiar durante el alta.

Si opta por informar a familiares, debera completar todos los datos que se indican como obligatorios,
incluso el CUIL. Ante la oficina de ANSES mas cerca de su domicilio podra gestionar el CUIL, incluso
en caso de menores de edad.

Considere que el CONICET otorga el beneficio “Adicional por Familia” por hijos a cargo del becario.
Los montos son equivalentes a las asignaciones familiares vigentes en ANSES. Tenga presente que
este beneficio SOLO se otorga cuando:

- El hijo se declara en el formulario “A cargo p/asignaciéon familiar: SI”.
Informa el CUIL de su hijo.
Informa el CUIL del otro progenitor.
- No perciba este beneficio por otro medio, como en cargo externo o por el trabajo del cényuge.
(Recuerde que antes de completar el punto Datos Familiares debera tramitar ante la oficina de
ANSES mas cerca de su domicilio el CUIL respectivo de su hijo/s y del otro progenitor). Se
recuerda que, en virtud de las normas vigentes en la materia, la asignacién familiar por la cual se
percibe un monto especifico es: HIJO.

Cuando ingrese a la Seccion de Dato Familiar el sistema mostrara:

Principal

Tramite de alta

Datos Familiares

Datos de Familia

Nuevoe  Apellidos Nombres Parentescos MNacionalidad 5 Sexo: A Cargos Discapaddad 5 Estados Tramites

Mo lay registros cargados.

Datos de F&
’ ihc hay regi:
Figura 11. Gestion de Datos Familiares cuando aun no informé familiares.
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Tramites

Tramite de alta

Datos Familiares

Datos de Familia Pendientes

Nombre 3 Parentescd Macionalidad Sexo %

Anular | 21220132
Editar | |TESTA JUAN MANUEL |HIJO/A Nativo Masculino Si Si Abierto 000043000

Ver

Datos de Familia

Nuevo Apellidos Nombre: Parentesco> MNacionalidad ¥ Sexdr A Cargoy Discapacidad 5 Estadoy Tramites
Mo hay registros cargades.

Volver

Anular |
Editar |
| Ver

Figura 12. Gestion de Datos Familiares con familiares ingresados en el tramite de alta.

W

& Cuando anule, se elimina la informacién ingresada del familiar y deberéa volver a

% ingresar si la accion fue accidental.
73]

Si en un tramite anterior al presente tramite de Alta, ya informd familiares, el sistema mostrara dicha
informacion en la secciébn DATOS FAMILIARES, y no deber& volver a enviar documentacién de los
mismos.

Tramite de alta

Datos Familiares

Nombre 35 Parentescd Nacionalida8 Sexo 5 Ca?9°¢ Discapacidal Estadd Tramite$
Anular | 2122013
Editar | |[TESTA JUAN MANUEL |[HIJO/A Nativo Masculino Si Si Abierto 000048000
Ver L9002 e000
Datos de Familia
Nuevo i = i i ami
Ver : < s 2252013
Yer TESTA FLORENCIA HIJO/A Nativo Femenino Si No Aprobado 000086000

Volver| |
|

Familiar yva informado en tramte anterior.

v

Figura 13. Familiar informado previamente.

Como integrantes de su grupo familiar podra indicar: Cényuge e Hijo/a. Dependiendo del parentesco
el sistema le pedira informacion propia de cada vinculo.
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Por ejemplo, la siguiente figura muestra los datos que debera indicar si ingresa Hijo/a con
discapacidad y por quien solicita el beneficio de Adicional por Familia.

Tramites

Tramite de alta

Datos Familiares

Datos Personales del Familiar

Pareniesce:™ (IO E] Es oblizsatorio

Apellido: * TESTA informar el CUIL de

Nombre: * | JUAN MANUEL hijo/a, incluso si es
Tipo de documento: * | DN E] fmt e
/
Namero de documento: * 41208595 R / B o
———— Si Ud. indica "A cargo
{CulL: * [2041p085958 ‘3 p/asignaciéon
): (1) CUIL del otro progenitor: 20127076058 )< familiar: SI” debe

s informar el CUIL
[=]

Sexo: * | Masculino .
del otro progenitor.

Fecha de nacimiento: * 01/05/2009 E
Nacionalidad: | Nativo E]
Pais de nacimiento: | Argentina

Dlscapaiideds® @5 o Responda afirmativamente

7~ re—— — e S1 SOlicita el cobro de
L A cargo p/ asignacion familiar: * @ gj () No J= P = .
- - - Adicional por Familiar y si
Desde: * 01/05/. SPE
01052009 |[1 cumple con las condiciones
Hast: indicadas en el presente
(1) Complete sclo en caso de haberindicado "A carge p/ asignacion familiar”, Manual.
Otros Datos del Hijo
Origen: * | Propio E]
Fecha de emision de la Partida de

Nacimiento: * 01/06/2009 D
Numero de acta: * 12
Tomo: * 789
Folio: * 128

Datos de Discapacidad

Tipo de discapacidad: *  Visual E]

[ouardar]  [yolver]

Figura 14. Formulario de Hijo/a con discapacidad y por quien se solicita beneficio de Adicional por
Familiar.
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Datos Familiares
Datos Personales del Familiar

Parentesco: HIJO/A
Apellido: = TESTA

Hombre: * | JUAN MANUEL
Tipo de documento: * | DN |E|
Namero de documento: # 41208595
CUIL: + 20412085958
(1) CUIL del otro progenitor: |
Sexo* | Masculino |Z|
Fecha de nacimiento: * |01/05/2009 -
Nacionalidad: | Mativo |E|
Pais de nacimiento: | Argentina
Discapacidad: * (0 g @ po
A cargo p/ asignacion familiar: # (0 gj @ pg

(1] Cemplete sele en caso de haber indicade "& carge p/ asignacien familiar”,

Otros Datos del Hijo
Origen: * | Propio E
Fecha de emision de la Partida de
fOB/
Hacimiento: 01/06/2003 E
Mimero de acta: * |12

Tomo: *+ 789

Folio: * 123

Figura 15. Formulario de Hijo/a por el cual no se solicita Adicional por Familia y se informa sin
discapacidad.

C O NI1CET Buenos Aires, Enero de 2015 14

‘v Direccion de Informatica
Gerencia de Organizacién y Sistemas




Manual de Usuarios sobre Alta en Tramite de Becas para el Usuario

5. Formacion Académica

Titulo de Grado:

Todos los becarios deberan presentar copia del titulo (no es
necesario presentar copia legalizada) o del certificado
analitico final de la carrera de grado donde conste
especificamente que ha finalizado los estudios vy la fecha.

Si adn no posee el titulo, se aceptara la presentacion del
certificado de titulo en tramite “original” siempre que el
mismo tenga fecha anterior a la establecida para el inicio de
Su beca.

Se recuerda a los becarios de Postgrado Tipo | (3 afios) que
dentro de los seis meses de iniciada su beca deberan
presentar la constancia de inscripcion al doctorado
autorizado a realizar durante la beca. Una vez aprobado el
trdmite de alta como Becario, el sistema le asignard el
tramite de Constancia de Inscripcién a Doctorado.

Titulo de Doctorado - s6lo para becarios Posdoctorales:

Los becarios Posdoctorales deberan presentar copia del
acta de defensa de la tesis doctoral. En ella debera constar
la fecha en que ha defendido y aprobado su tesis, cuya
defensa debera ser anterior a la estipulada para el inicio de
su beca. Si Ud. no relne estas condiciones, por favor,
comuniquese con el Area de Concurso de Becas del
Organismo ya que el sistema no le permitira enviar el tramite
de alta sino tiene informado el Doctorado.

Si presenta un certificado en otro idioma, debe adjuntar una
traduccién personal con los siguientes datos: Institucion,
fecha de defensa, denominacion del Titulo, area temética.

No se aceptaran copias de actas escritas a mano. Todas las
constancias de aprobacion de la tesis doctoral deben
presentarse en papel con membrete de la Universidad
correspondiente y con firma y aclaracion de las autoridades
del doctorado.

La pantalla principal para la gestion de Formacion Académica esta organizada asi:

C O NI1CET Buenos Aires, Enero de 2015
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Formacion Académica

Desde este link puede acceder a SIGEVA e ingresar alli j:: Banco de Datos de CyT
sus antecedentes académicos. \

Formaciones Académicas Pendientes

=

Accién Nivel de estudio Institucion Carrera Tramite

N SR Doctorado en Bioquimica
Universitario de 15/11/2006 | 20/07/2010 UNIV.DE BUENOS de la Uni idad de Asi dol215201 1500
posgrado/doctorado

Ver | Tramitar|
AIRES Buenos Aires

CENTRO ARGENTINO

i iari i itari i Progr d Asi do|2 1
Ver | Tramitar| Terciario no universitario |01/03/1992|19/11/1994 DE INFORMATICA Analista g 1520 1600
. = = e UNIV.NAC.DE Licenciatura en v dol2 1
Ver |Tt§m5§r Universitario de grado |05/08/1996|15/02/2006 QUILMES Biotecnologia 1520 1700
Volver ‘

Si no ve sus antecedentes académicos, puede
refrescar la pantalla e intentar importarlos de SIGEVA.

Figura 16. Formacion Académica.

Si debe ingresar otro antecedente o modificar los datos de alguno, haga clic en “Banco de Datos de
CyT”, el mismo abre una pestafia o una nueva pagina con el Banco de Datos de SIGEVA donde
podra ingresarlo.

g
-

El icono importa los antecedentes que hubieran sido ingresados en SIGEVA.

ATENCION!I! Cada vez que actualice sus
antecedentes en SIGEVA, al regresar a
SIGERH debe refrescar la pantalla.

Si el antecedente tiene estado ASIGNADO, vera el Link TRAMITAR, haga clic en el mismo para
asociar el antecedente a su tramite de alta. En ese momento, vera que el antecedente cambia al
estado ABIERTO. El sistema considerara que asoci6 el antecedente al tramite de alta.

Si el antecedente ya esta en estado ABIERTO, significa que el mismo ya esta asociado y no debe
hacer nada més.

Para enviar el tramite de alta de beca DOCTORAL, el sistema controla que al menos el antecedente
de su formacion de grado esté asociado al tramite.

En el caso de Becas POSDOCTORALES, deberé informar el doctorado.

Accién Nivel de estudio Institucion Estado Tramite

z S 2 Doctorado en Bioquimica L =l
Universitario de. 15/11/2006 | 20/07/2010| YNIV-DE BUENOS de la Universidad de (|, Abierto,|2152012000001500
posgrado/doctorado AIRES Baance Alvas iy A
= =S = S CENTRO ARGENTINO < =
Ver | Tramitar| Terciario no universitario |01/03/1992|19/11/1994 DE INFORMATICA Analista Programador Asig 215201 1600

Figura 17. Formacion académica de Doctorado presentado en el trdmite de alta.
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Si anterior a su postulacién a la Convocatoria para becas Ud. era agente de
CONICET e inform6 estudios, ahora debera volver a presentarlos junto con la
documental respaldatoria.

Los antecedentes informados anteriormente, podran ser visualizados en la
seccion “Formaciones Académicas”. Y, los tramites nuevos por los mismos
estudios en “Formaciones Académicas Pendientes”.

Formacion Académica

Banco de Datos de CyT

Formaciones Académicas Pendientes

Refrescar =
-

Fecha de Fecha de

i) » Institucidn Carrera Estado Tramite
ingreso egreso

Accion Mivel de estudio

¥er | Anular Universitario de grado 12/02/1996 | 17/05/2002 | UNIV.NAC.DEL “c::;':‘:’:i‘:e“ Abierto|21520130022 16800
Ver | Anular UErEERD B 12/09/2006 |04/03/2011| YNIV.NAC.DEL B em Abierto|2152013002217000]
posgrado /doctorado Economia

Importante; Para presentar formaciones académicas debe seleccionar el link "Tramitar” en cada una de ellas, en caso de no hacerlo la formacidn académica no se considerard
tramitada,

Formaciones Académicas

Fecha de Fecha de

Accidn Nivel de estudio P » Institucién Camrera Estado Trimite
ingreso egreso
Ver Universitario de grado 12,/02/1996 | 17 /05 /2002 UN“;;:J’:IC'DE" "‘:“"a"“",a &M |aprobade|z17 1996003328700
conomia
Universitario de UNI¥.NALC.DEL Doctorado en
er posgrade fdectoredo 12/09/2006 | 04/03/2011 i et Aprobade|z172006004534300

Wolver

Figura 18. Tramites nuevos por estudios que se deben volver a presentar.
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6. Declaracion Jurada de cargos

El Organismo ha previsto un nuevo procedimiento para el informe de la Declaracién Jurada de Cargos
en reemplazo de la anterior modalidad. A través del nuevo procedimiento, cada agente debera
mantener actualizado el CV en su Banco de Datos de Actividades de CyT del Sistema Integral de
Gestion y Evaluacién (SIGEVA) y desde el Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos
(SIGERH) presentara dichos cargos en su DDJJ. Este nuevo procedimiento intenta evitar el doble
esfuerzo por mantener su Curriculum actualizado en el Banco de Datos y luego informar los mismos
cargos en SIGERH como ocurria con el procedimiento anterior.

Actualiza =N
Curriculum 'S y 4 Inicia nueva
v y DDJJ

Figura 19. Gestion de tramite en UAT

Si bien el procedimiento informatico fue redisefiado, las normas generales para la presentacion de la
DDJJ contintian vigentes:

Los miembros de las carreras del Investigador Cientifico y del Personal de Apoyo como los
beneficiarios de una Beca deben declarar sus Cargos Externos obligatoriamente ante CONICET en
tres circunstancias:

* Al ingresar al Organismo a cualquiera de las carreras.

* Inmediatamente posterior al cambio de cualquier situacién de sus Cargos Externos, actualizandola.
Ademas,

* Los miembros de las Carreras del Investigador Cientifico y del Personal de Apoyo deben declarar
sus cargos al momento de presentar sus informes anuales o bianuales reglamentarios.

Los cargos desempefiados en el ambito de la docencia deberan ingresarse en la secciéon “Cargos
docentes” del Banco de datos de Actividades de CyT.

Para informar un nuevo cargo debera seguir los pasos que se indicaran en el presente Manual. Se
sugiere iniciar su DDJJ con el recibo de sueldo a la vista, ya que el sistema le pedira informacién
consignada en el mismo, como ser:
- Si percibe doctorado o maestria o0 ninguno.
- Cantidad de afios que la Institucion externa reconoce como antigiiedad en el cargo y por el
cual bonifica el concepto de Antigliedad. Es decir, si Usted percibe un 40% por Antigiedad,
indique si posee 7,8 0 9 afios en el cargo.
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- Sueldo bruto o Total haberes o Total Remuneraciones de cada cargo que denuncie en su
DDJJ. Es el importe sin descuentos ni retenciones y debe coincidir con el recibo de sueldo.

N

Tenga en cuenta que todos los datos informados deberan ser
convalidados por el recibo de sueldo que adjunte como por la
informacién suministrada por RRHH de la Institucién externa.

El recibo de sueldo debera ser el dltimo otorgado por la
Institucion.

Se denomina Cargo preexistente al cargo informado en una
Declaracion Jurada de cargos anterior y presentada en el
Organismo.

Recibos de Sueldo de Cargos Externos: a la presentacién impresa de la Declaracion Jurada
adjuntara fotocopia del dltimo recibo de sueldo que debera ser coincidente con el cargo que esta
declarando.

Horarios: En la tabla de horarios debe informar la carga horaria completa tanto en CONICET como
en cada uno de los demas Cargos que posee. En el Cargo de CONICET debe registrar horarios todos
los dias de Lunes a Viernes sin excepcion y con un total de 40 hs. semanales. Tenga presente que su
Director debera firmar en e formulario impreso los horarios que destinara a la beca.

Para iniciar la Declaracion debera usar el Link del item Declaracion Jurada del Formulario.

Tramites

Tramite

Documental para el alta

Formulario de solicitud

+Datos Personales OK
+Datos Contacto OK
+Datos Familiares OK
+ Foronacitnefeaddmmins OK
|+Declaraci6n Jurada de Cargos I o 4
|+L|.|gar de Irapajo | OK
Documentacion a Presentar
Documentacion a Presentar de Datos Personales
e d o [y o —d -

Figura 20 Acceso a IaIDDJJ

El sistema le mostrara:
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4 Principal (" Trimites

Tramite de alta

Declaracién Jurada
Formularios de solicitud

Grupo: Declaracidn Jurada Estado: ABIERTO Fecha Inicio: 18/12/2013 10:49
Clase: Declaracién Jurada Becas Codigo: 2282013005485600 Fecha Fin:
Tipo: Declaracidn Jurada Becas

Formularios Estado
+ Cargos Sin Datos
|+ Horarios I OK I

Valver

Figura 21. Datos de la DDJJ

6.1. Presentacion de Cargos

Tenga en cuenta que si NO posee Cargos Externos puede evitar esta seccidon y consultar
directamente la secciéon de “Horarios”. Si Ud. no tiene cargos externos, CARGOS quedara con la
leyenda “SIN DATOS” y esto es correcto.

La siguiente figura intenta mostrar la Vista de Cargos. Observe que:

El link “Banco de Datos de CyT” le permitira abrir una nueva pestafa en su navegador de
Internet con el Banco de Datos de Actividades de CyT de SIGEVA. Alli podra ingresar los
Cargos Externos.

El link “Refrescar” permite importar desde SIGEVA todos los cargos vigentes. Los cargos
vigentes son aquellos que tienen Fecha de inicio anterior a la fecha de hoy y cuya fecha de
finalizacion no esta indicada o es posterior a la fecha del dia.

La pantalla de Cargos inicialmente esta divida en dos secciones.

o Cargos vigentes: pudiéndose completar con cargos presentados en DDJJ anterior o
con cargos vigentes de SIGEVA. Cada vez que indica “Refrescar” el sistema vuelve a
consultar su Banco de datos e importar cargos vigentes de encontrarse.

o Cargos presentados: son los cargos que originalmente vio en la seccién anterior y
que decidié presentar en la DDJJ haciendo uso del Link “Presentar”.
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DDJJ de Cargos

Grupo: Declaracidn Jurada Estado: ABIERTO Fecha Inicio: 181212013 10:49
Clase: Declaracidn Jurada Becas Cadigo: 2282013005485600 Fecha Fin:
Tipo: Declaracidn Jurada Becas

Banco de Datos de CyT

Cargos Vigentes

C_argo ingresado en SIGEVA Refrescar <

% Rentad§ Ob=s

-

Tipo de cargo & Desde 5 Hastas

Docente nivel

Yer| _ superior 01/08/2009 UNIV.NAC.DEL SUR Profesor Adjunto si
Presentar | universitario y/o
posgrado

!: Cargos presentados anteriorments, Diebe declararlos o darlos de baja.
Si el cargo se ubica en la bandeja de titule "Carges Presentades en D", serd tratado como un carge vigente y active independientemente de que se informe |a
fecha de fin del misma.

Si el cargo se ubica en la bandeja de titulo "Cargos de Baja", sera tratade comoe un carge en baja, y se exigird la existencia de |a fecha de fin.

Cargos Presentados en D]

Tipo de cargo Desde Hasta = Institucién Cargo Rentado Obs.

Mo hay registros cargados.

*: Faltan informar datos del carge obligatorios para |a presentacién de la DJ.

Volver

Figura 22. Vista de Cargos.

¢,Coémo reviso los datos del cargo?

Haga clic en link Ver.
En la siguiente imagen se muestra la informacién correspondiente a un cargo presentado.
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Docencia - Nivel Superior de grado o de posgrado

Grupo: Declaracidn Jurada Estado: ABIERTO Fecha Inicio: 181212013 10:48
Clase: Declaracidn Jurada Becas Codigo: 2232013005485600 Fecha Fin:
Tipo: Declaracion Jurada Becas

Fecha inicio: 01/09/2009
Fecha fin:
Institucion: UMNIV.NAC DEL SUR
Cargo: Profesor Adjunto
Dedicacion: Simple
Dedicacion horaria semanal del cargo docente: De 0 hasta 19 horas

Condicion: Regular o por concurso
¢Realiza actividades de investigacion y desarrollo con este cargo
docente?:

Nivel educativo de las actividades curriculares dictadas
Universitario de grado
Actividades curriculares dictadas

Si

Nombre de la actividad cumricular Profesor titular o responsable
Geologia Minera en la carrera Licenciatura en Ciencias Geoldgicas Dr. Dominguez

Descartar | |Valver

Figura 23. Detalles del cargo

El boton Descartar indica al Sistema que no debe importar este cargo desde SIGEVA, y cuando
indique “refrescar” SIGERH no lo traera. Por lo tanto debe ser cuidadoso al usar este botén.

¢, Qué cargos vienen de SIGEVA?

- Los Cargos que no tienen fecha de finalizacion.
- Los Cargos que tienen una fecha de finalizacion posterior al dia de hoy.
- Los Cargos que no hayan sido descartados desde SIGERH.

6.1.1 ¢Como informo un cargo nuevo?

Haga clic en Presentar. Vera que el Cargo pas6d de la Seccion Cargos Vigentes a Cargos
presentados en esta DDJJ.

Utilice el Link Editar para completar los datos de liquidacion del cargo, y el Link Quitar para regresar
el cargo a la seccién Cargos Vigentes.

La imagen siguiente muestra dos cargos presentados en la Declaracion Jurada.
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- Sielcargo se ubica en la bandeja de titulo "Carqos de Baja”, serd tratado como un cargo en baja, v se exigird la existencia de la facha de fin,

Tipo de cargo ¥  Desde > Hasta ¥ Institucién ¥ + Rentadé D

UNI¥.DE BUENDS
AIRES / FAC.DE
FARMACIA Y
BIOQUIMICA / DTO.DE
QUIMICA BIOLOGICA

Docente nivel
Superor
universitario y /o
posgrado

Profesor Asociado

01/04/2009|01/04/2016

*: Faltan informar datos del cargo obligatorios para la presentacidn de la DJ,

Figura 24. Cargos presentados. Si para algun cargo, en la columna Obs (Observaciones) figura el
signo “*”, entonces falta informacion relacionada a ese cargo, que debe incorporar entrando en el link
Editar correspondiente.

¢Qué informacion se pide del Cargo externo presentado en la DDJJ?

El Organismo le pide que informe:
- Esta de licencia en el cargo?
- El pago del cargo externo incluye el concepto de Maestria o Doctorado?.
- Sueldo bruto que percibe por dicho cargo. Es el importe sin descuentos ni retenciones y debe
coincidir con el recibo de sueldo.
- Afos que la Institucién donde desempefia el cargo reconoce como Antigiiedad y por la que
abona dicho concepto.

Recuerde que la informacion ofrecida por Usted debe ser verificables a través de la documentacion
que adjunte al formulario impreso de la DDJJ. Ademas, tenga presente las indicaciones ofrecidas
anteriormente en el presente Manual.

Cargo

Tipo de cargo: Docente nivel superior universitario wo posgrado
Cargo: Profesor Asociado
Dedicacion: Simple
VIGeNCia 1\ 03013 Hasta:
desde:
Cargo rentado: Si

Lugar de Trabajo

Tipo de institucion: Universidades Macionales
UK TECHOLOGICA MACIOMNAL F FAC REG MENDOZAT SEC.DE
Institucion: CIENCIS TECHNOLOGIAY POSTGRADO ! GRUPO GISAM - LAB. DE
BICTECHOLOGIAY MICROBICLOGIA

Informacion Adicional de la DJ

(Esta de licencia en el cargo?: () gj @ pg
@ No percibe Posgrado ) Percibe Maestria ) Percibe Doctorado
Antigiledad: * 14 (Cantidad de afios)

Sueldo bruto: * |5900.00

Mota:
- La cantidad de afios deben correspanderse con la antigiedad total come docente en el dmbito académica,
- Elimporte informado de Sueldo Bruto debe coincidir con el recibo de suelda,

Guardar | |Yolver

Figura 25. Edicion de un cargo Docente.

Una vez que termine de procesar Cargos, regrese a la Vista del Formulario. En la misma vera que
Cargos quedé con Estado = Con datos u OK. Tenga presente que la DDJJ s6lo podra ser enviada
cuando no haya declarado Cargos Externos, o cuando haya declarado cargos y los mismos
contengan toda la informacion que solicita el Organismo.
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Declaracio

Formularios de solicitud m———— c—— p—

y

Formularios

Formularios Estado
+ Cargos Sin Datos *©
+ Horarios Sin Datos

Presentacion solicitud

Formularios

+ Cargos Con Datos
+ Horarios Sin Datos

Documentacion Anexa

Formularios

+ Cargos
+ Horarios

Sin Datos

Documentacion Anexa

Figura 26. Vista de Cargo en Formulario de DDJJ.

6.1.2. Licencia en el Cargo Externo

¢Como informo que gozo de unalicencia en el cargo externo?

Cbémo se indicd en la seccion anterior, cuando presente un cargo puede contestar positivamente a la
pregunta “Esta de licencia en el cargo?”. En cuyo caso el sistema le pedira que indique la fecha de
inicio de la licencia.

¢Coémo se informa el cese lalicencia?

En una nueva DDJJ podra indicar la finalizacion de la licencia, en dicha situacion el sistema le
indicara que ingrese la fecha de finalizacion de la licencia.
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6.2. Horarios

Para informar los horarios del cargo de CONICET como de los Cargos Externos, haga clic en

Horarios de la Vista del Formulario de DDJJ.

Tenga presente que debe informar al menos 40 hs semanales
destinados a su beca. Y su Director debera firmar en la seccion

de Horarios en del formulario impreso.

El sistema le mostrara una pantalla similar a la del siguiente cuadro.

Formulario de Horarios

Declaracion Jurada de Cargos /f HORARIOS

Ingrese |a hora de entrada y salida de cada cargo
Ingrese las horaz con el farmato: hhimm (Ejemplo: 5:00, 8:25)

Martes

Miércoles

Cuadro demostrativo del cumplimiento de horarios para los cargos y actividades

Jueves

¥iemes

Sibado

CORTADO I

de: de: |09:00 de: |05:00 de: |16:30 de: |09:00 de: |09:00 de:
CONICET — 35:30
a: a: |18:00 2 13:00 %] a 20:.00 a: |18:00 a: |18:00 a
CONICET de: e | dez [16:30 /] de: de: de: de:
CON HORARIO — 04:30
CORTADD a: a: a: |21:00 a a a a:
de: de: |20:00 de: |14:00 de: |05:00 de: de: de:
Profesor
Asociado % 07:00
a: a: | 2200 a: |16:00 & 11:.00 | a a a:
¢ |
::;zf::: de: de: de des 1300 jde: de: de:
CON HORARIO 03:00
a: a: a: a: |16:00 a a a:

Figura 27. Vista de Horarios.

Guardar| |Volver

En este ejemplo, puede observar:
1. Las dos primeras filas corresponden a las actividades de CONICET. Utilice las dos filas, s6lo
para reflejar que sus actividades se realizan en dos fracciones de tiempo. Y, antes de indicar
la segunda fraccién, debe hacer clic en el casillero de “CONICET CON HORARIO
CORTADO".

2. Las filas siguientes hacen referencia a los Cargos Externos presentados.
3. Cada fraccién de tiempo debe estar especificada por un horario de entrada y otro de salida. El

horario se indica con horas y minutos respetando el formato hh:mm.

Cuando termine de ingresar el horario semanal, haga clic en Guardar y luego en Volver.
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Formularios de solicitud

Formularios

Estado
+ Cargos Sin Datos
Sin Datos

Formularies

+ Horaros

Presentacion solicitud

Figura 28. Vista de Horarios con informacién sobre el Estado.

6.3. Cargos En SIGEVA

En esta seccibn se intenta explicar cémo ingresar la informacién de un cargo en el Banco de Datos
de Actividades de CyT. No obstante, lea atentamente la pantalla ya que obtendra una guia clara
sobre los datos que debe ingresar.

Cuando acceda al Banco de Datos de Actividades de CyT, vera una pantalla similar a la siguiente.

' | '] Sistemna Integral de Gestic f?‘ éirstemalntegral de Gestic

[Sisterna Inteéral de Gestic X | =

do

“~ C f ;Conicet.gov.arx‘-a-.‘:1,lﬂ'l;rfq-‘.s‘iAr'ujr-, ancoDatos,

CONICET i i0 i
Sistema Integral de Gestion y Evaluacid
o~
\\_

Principal [ Datos personales | Formacion ( Cargos [ Antecedentes | Producciéon (" Otros anteced. | Tramite

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador |

Banco de datos de actividades de ciencia y técnica

Datos personales
1o

Ertmda

Formacion

Frsamacian aendsmien [ZEVMI riaarian romplemnniads rant.

Hival il arcl=a 1= =# patq s == 4= +arad- I Fepacial cad cerflem=a por araanismncs de oo nd

— Hinel unia L opuEgan wlria + P duloade
= il S e o Uy we el O - eurens U e e 00 L e e bl e
Hical il ard=a 4= =a qrada 1 | Tdinnax

= Hinwl Lerw wiiv i un vies 1w

i al radic

+ Nivel superior universitario yfo posgrado 1] + Cargos en organismos cientifico-tecnolégicos o
+ Nivel terciario no universitario 0 + Categorizacién del programa de incentivos 1]
+ Nivel basico y/o medio o + Cargos de I+D en otro tipo de instituciones

+ Cursos de posgrado y capacitaciones extracurriculares 0

Cargos en gestion institucional Cant. Cant.

+ Cargos en gestidn institucional 0 + Otros cargos u}

Antecedentes

Forrnacién da racursor hursARER SIS wne FFTTEEEEET tant]
Figura 29. Vista principal del Banco de Datos de Actividades de CyT

Toda informacién de su curriculum que puede ingresar esta agrupada en varias secciones. La que
nos interesa en este momento es la seccion CARGOS.
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Aqui podré informar:
- Cargos docentes.
- Cargos i+D.
- Cargos de gestion institucional.
- Otros cargos.
En la columna “Cant” (cantidad) se detalla el numero de cargos ingresados.

A continuacion se explica el ingreso de un cargo docente, los otros cargos podran introducirse de la
misma forma. Solo considera que la informacion solicitada en cada caso difiere dependiendo de la
naturaleza del cargo.

En la siguiente imagen se ve el panel de Cargos Docentes. En el ejemplo, se muestran dos cargos de
Nivel superior universitario y/o posgrado y un cargo de nivel terciario no universitario.
Utilice los link:

- Nuevo de cada nivel, para ingresar un nuevo cargo.

- Editar, para modificar informacién del cargo.

- Borrar, para eliminar un cargo.

Pri [ atoes personal Formacion Antecedentes Produccidn

' argos [+D | Cargos en gestion instituc

Cargos docentes

Nwel superior universitario yfo posagrado Importar

Fecha inicio Fecha fin Institucién

UNIV.DE BUENDS AIRES / FAC.DE FARMACIA Y
BIOQUIMICA / DTO.DE QUIMICA BIOLOGICA

IEditaI' | Borrar| 0170172011 UNIY.DE BUENOS AIRES

Editar | Borvar| 01/04/2000 01/04/2012

2 registros , mostrando todos los registros. 1

E

Fecha fin Institucién
01/06/2013 FUND.INST.TORCUATO DI TELLA

Editar | Borrar

Un registro encontrado. 1

Nwel basico y/o0 medio Importar

Fecha fin Institucién

Mo hay registros cargados,

Mo se enconbtraron registros. 1

Cursos de posgrado y capacitaciones extracurric ”
"

Fecha fin Institucién

Mo hay registros cargados,

Mo se encontraron registros. 1

Figura 30. Cargos Docentes.

El ingreso de un nuevo cargo inicia con el periodo durante el cual ejerce el mismo. Luego debe indicar
la Institucion donde lo desempefia. Observe el siguiente cuadro.
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Tramite

Nivel superior universitario y/o posgrado

Fecha inicio: = 01 fon o203
{1) Fecha fin: f f
Institucién:  |ubs
Institucion seleccionada:

Cargo: *| Profesor asociado

{2y Otro cargo: *

Figura 31. Formulario de Cargo docente.

En el cuadro Institucion debe colocar la sigla o alguna palabra del nombre de la institucién para iniciar
la busqueda. Tome en cuenta que algunas instituciones tienen palabras abreviadas en su nombre y
otras no tienen siglas en nuestro registro de Instituciones.

En la ilustracion anterior se inicié la busqueda por “uba”.

Luego haga clic en Buscar.

El sistema cambia la pantalla por la de “Blsqueda de instituciones” donde se ofrece la posibilidad
de ingresar pardmetros para acotar la blsqueda y la seccidn de Instituciones donde se mostraran
todas las organizaciones que coinciden con los parametros de blsqueda.

Finalmente, si ha agotado todos los métodos de busqueda y no es posible ubicar la institucién de su
interés, puede ingresarla en la Ultima seccién de esta pantalla.
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Tramite

Clase de institucion: | - Seleccionar -

B[]

Tipo de institucion: | - Seleccionar -

Institucién: |uba )

(*1 Lueqgo de presionar el botén Buscar (e mostrarin hasta 300 resultados) podrd ir nawegando los niveles jerirquicos de las
instituciones hacienda click sobre los mismas,

Una vez encantrade el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo v presionar el botdn Seleccionar,

Sino encuentra el nivel de la institucidn por favor envie un mail a lugardetrabajo@conicet.gov.ar, identificando en el asunto
"Lugar de Trabaje" los dates completos de la unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departamento o Instituto, domicilio, correo
institucional, fax v teléfono) para su incorporacidn,

Seleccione la institu

Tipo de institucién: ToDos

2 registros , mostrando todos los registros. 1

UBATEC

UNI¥.DE BUENOS AIRES % UBATEC 5.A.

2 registros , mostrando todos los registros. 1

Solo en caso de no encontrar la institucion en la bisqueda, ingrese otra

Pais: * Argentina |Z|

Provincia: *| - Seleccionar ---------- |Z|

Clase de institucion: = | - Seleccionar - E
Tipo de institucion: =) - Seleccionar - |Z|

Nivel 1:

Figura 32. Busqueda de Instituciones.

Cada nombre de Institucion es un link que le permite profundizar la bldsqueda entre sus
dependencias. Por ejemplo, continuando con el ejemplo anterior, si activa el link UNIV. DE BUENOS
AIRES, el sistema mostrara la dependencia de la Universidad de siguiente nivel tal como se muestra
en el siguiente dibujo.
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Busqueda de instituciones

Filtro de hisqueda de institucion

Clase de institucion: | Organismos Macionales

Tipo de institucion: | Universidades Macionales

[« [5]

Institucion:  |uba ™"

(*1 Luego de prezionar el botdn Buscar [se mostrardn hasta 200 rezultados) podrd ir navegando los niveles jerdrquicos de las
instituciones haciendo click sobre los mismas.

Una vez encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo v presionar el botdn Seleccionar,

Sino encuentra el nivel de la institucidn por favor envie un mail 2 lugardetrabajo@conicet.gov.ar, identificando &n el azunto
"Lugar de Trabajo" loz datos completoz de la unidad (e, Universidad, Facultad, Departamento o Institute, demicilia, carren
institucional, fax v teléfono) para su incorporacicn,

Seleccione la institucion

Tipo de institucion: UNIVERSIDADES NACIONALES

~institucion seleccionada: UNIV.DE BUENOS AIRES

LA CICLO BASICO COMUM

L HWCOLEGIO MACIONAL DE BUENDS AIRES

AESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO CARLOS PELLEGRINI

. WFAC.DE AGRONOMIA

LA FAC.DE ARQUITECTURA ¥ URBANISMO

. %WFAC.DE CS.ECONDOMICAS

..%“FAC.DE DERECHO

..\FAC.DE FARMACIA ¥ BIOQUIMICA

..%WFAC.DE FILOSOFIA Y LETRAS

.\FAC.DE INGEMIERIA

. 4WFAC.DE MEDICIMA

»MFAC.DE ODOMTOLOGIA

. WFAC.DE PSICOLOGIA

+4PROG.DE INVEST.FISICO QUIMICA (P)

. PROG.ID FUENTES ALTERN.DE M.PRIMAS ¥ ENERGIA(P)

WRECTORADD

..A\SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA

Tipo de institucion; UNIVERSIDADES NACIONALES

Institucion seleccionada: UNIV.DE BUEMOS AIRES

Figura 33. Busqueda de instituciones.

Una vez que haya ubicado a la Institucién utilice el botén Seleccionar. El sistema regresa a la
pantalla de Cargos, donde vera la Institucion seleccionada.
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Nivel superior universitario y/'o posgrado

F
Datos basicos

Fecha inicio: * |01 foo fooR0E

{13 Fecha fin: ! !

Institucion:

UNIV.TECHNOLOGICL MACTONAL f"_ L -
Lirnpiar

Institucion seleccionada: « FAC.REG.MENDOZA / SEC.DE CIENCIA,

Cargo: *| Profesor asociado

(21 Otro cargo: *

Figura 34. Institucién donde se desempefia el cargo externo.

Posteriormente complete el resto de informacion que se pide y haga clic en Modificar. En la pantalla
de Cargos docentes vera el cargo ingresado.

Produccion

Docencia | Cargos I+D | Cargos en gestion institucional | Otros cargos |

Mivel superior universitario ¥ /o posgrado

Fecha inicie Fecha fin Insttucidn

UNIW.TECNOLOGICA NACIONAL / FAC.REG.MENDOZA /
SEC.DE CIENCIA, TECNOLOGIA ¥ POSTGRADOD / GRUPD
GISAM - LAB. DE BIOTECNOLOGIA ¥ MICROBIOLOGIA

Editar | Borrar| 01/10/2013

Un registro enconbrado. 1
Nivel terciario no universitario

Fecha inicio Fecha fin Institucion

Mo hay registros cargadas,

Mo se encontraron registros. 1

&y gl b g g g prlin Trannirkar

Tenga en cuenta que si cambia su situacion de revista en la
institucién externa (por Cargo, Institucion o Dedicacion horaria),
debe dar de baja el cargo que corresponda y dar de alta otro
cargo para indicar. Se sugiere no editar un cargo existente sino
finalizarlo y luego ingresar un nuevo cargo.

Regrese a SIGERH y refresque la pantalla para importar el cargo
actualizado desde SIGEVA a SIGERH.
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7. Envio Del Formulario De Alta

Una vez que haya completado todos los items del Formulario lo vera tal como se muestra en la
siguiente figura:

Tramite de alta

Documental para el alta

Formularie de solicitud

festado |
+Datos Personales OK
+Datos Contacto OK
+Datos Familiaras 0K
+Formacion Académica OK
+Declaracién Jurada de Cargos OK
+Lugar de Trabajo I OK
Documentacién a Presentar
——

Documentacion a Presentar de Datos Personales Visualizar
Documentacion a Presentar de Datos Familiares Visualizar

Documentacion a Presentar de Formacion Académica Visualizar

Documentacion a Presentar para completar el Alta Visualizar

(1} Presentar Documentacién Impresa: Debe traer |a documental requerida en |la presentacidn,
(2]} Descargar Archive: Debe descargar el documente v presentarle imprese y completa,

o=

- Imprimir la sclicitud para presentar en CONICET

(¥} La solicitud que deberd presentar ante CONICET deberd imprimirla una vez que haya presicnade el botén "Enviar Selicitud”, Recuerde
antes, haber revisado toda |z informacicn,

seimiens

Etapa Estado Fecha/Hora

Presentacién Abierto 1771272013 13:53
I T T 1

1
IResolucién I- I

Volver

Figura 36. Formulario electrénico preparado para el envio al Organismo.

Antes de enviar el formulario electronico visualice la
documentacion que deberd adjuntar al Formulario impreso y que
ésta convalide lo informado en el Formulario Electrénico.
Recuerde que la omisidon de cualquiera de estas condiciones
causara que el Organismo reclame cumplimentar las mismas a la
brevedad, y por ello el tramite de Alta sera detenido.

Ahora, si estad en condiciones de enviar el Formulario electrénico del Tramite de Alta de la Beca,
entonces haga clic en el boton Enviar. Si esta accion fue posible vera que en la seccion
SEGUIMIENTO del formulario cambi6 del estado Abierto a Enviado.
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IZI

- Irnprirnir la solicitud para presentar en COMICET

Etapa Estade Fecha/Hora
Presentacion |Enviado 20/10/2013 14:235
Gestion y Control c
Resolucion -

Figura 37. Formulario enviado.

Si el envio no fue posible, el sistema mostrara uno 0 mas mensajes indicando el motivo.

f Principal Vi Tramites

Tramite de alta

Error de validacion: debe corregir el/los siguiente/s error/es antes de seguir:
« Declaracidn jurada : Debe declarar los horarios correspondientes al cargo de COMICET.

Documental para el alta

Formulario de solicitud

Informacion a Completar

Formularios Estado
+Datos Personales oK

Figura 38. Mensajes de error al intentar enviar el Formulario.

Continuando con el ejemplo, en este caso, el mensaje indica que falta completar al menos el horario
de un cargo.

Una vez que haya enviado el formulario, debe presentar en el Organismo el formulario impreso de la

misma, para ello debera imprimir el formulario. Haga clic en “Imprimir la solicitud para presentar
en CONICET”.

A

Antes de presentar por Mesa de Entradas el formulario impreso
verifique que:

- toda la documental solicitada por el Organismo esté
adjunta.

- La documentacién adjunta coincida con la informacion
introducida en el formulario.

- Si declaré cargo externo, la autoridad de la Institucion
donde ejerce el cargo externo haya certificado los datos
del mismo con su firma y sello, tanto en la funcién del
cargo como en los horarios.

- Estén presenten todas las firmas solicitadas.

¢Qué ocurre si falta alguna condicién en la DDJJ?
Cuando el Formulario impreso llega al Organismo, se verifica alguna de las siguientes condiciones y
segun sea el caso:

- Firma de la autoridad donde ejerce el cargo de CONICET, en la seccién de Horarios.

- Firma de la autoridad donde ejerce el cargo externo, en la seccion de Cargos Externos.

- Firma de la autoridad donde ejerce el cargo externo, en la seccion de Horarios.

- Copia del recibo de sueldo.
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- Coincidencia entre el recibo de sueldo y la informacion introducida en el formulario

electrénico.

- Certificado que haga constar la licencia.

- Coincidencia entre fecha de inicio de licencia en la Constancia e informacién ingresada en el

formulario electrénico.
- Sufirmay aclaracion en cada hoja del formulario impreso de la Declaracion.

Si alguna de estas condiciones no se cumple, el tramite pasara a un estado de Reclamo Faltante y
Usted recibird un email donde se informa de esta nueva situacién tal como ocurre con el resto de los

tramites que se originan desde SIGERH..

WM

Una DDJJ en estado Reclamo Faltante detiene el proceso de Alta
al Organismo.

Ademas, considere mantener informado al Organismo con su
email de mayor uso y consultar frecuentemente el mismo hasta
que la DDJJ llegue a un estado final.

¢ Qué hago si la DDJJ esta en Reclamo faltante?

Proporcione al Organismo la informacién o documentacién requerida en el email.
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8. Cobertura Médica:

Los becarios ingresantes que no posean cargo docente en relacion de dependencia van a ser
afiliados automaticamente al Plan Clasico — Becarios. El tipo de prestaciones y prestadores de la
misma podran verlo en www.unionpersonal.com.ar buscando la cartilla del Plan Classic. Este Plan es
el mismo que utiliza el personal de la Administracién Publica Nacional, asi como los Investigadores de
Inicio en la Carrera del Investigador de CONICET.

El Plan Clasico — Becario comenzara a funcionar en el momento en que usted reciba su credencial.
Las mismas estaran disponibles aproximadamente 30 dias luego del alta en el Sistema, por razones
ajenas a nuestro Organismo. Se les comunicara oportunamente la forma y fecha de distribucion.

La inclusién de familiares al plan, o la posibilidad de acceso a planes superadores deberan tramitarse
directamente con la Obra Social. EIl CONICET se responsabiliza Unicamente de la afiliacion de los
becarios, por quienes abona el referenciado Plan. A costo de cada becario correspondera la inclusion
0 bien de su grupo familiar primario o bien del pase a un plan superador.

El costo del Plan Clasico para los becarios es abonado enteramente por CONICET, no se les
descuenta del estipendio. No hay posibilidad de elegir recibir el monto en dinero, ni de derivar
aportes ya que la beca no implica relacién de dependencia.
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9. Certificacidon de Inicio de Servicios:

Este formulario debera contener la fecha de inicio de las actividades de la beca.
Asimismo, debera contener la firma y aclaracion del Director o del Codirector aprobado por CONICET
para la beca.
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10. Declaracion Jurada - Decreto 894/01

En esta Declaracion Jurada se le solicita que informe si percibe un beneficio previsional o de retiro de
cualquier régimen de prevision nacional, provincial o municipal (es decir, una jubilacién o pension
estatal).

Si usted no percibe ninguno de los beneficios mencionados, debe tachar el Sl y completar
SOLAMENTE los datos solicitados en el primer renglén de firma.

Si usted percibe una jubilacién o pensién, no deje de comunicarse a la brevedad con la Direccién de
Administracion de Recursos Humanos.
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11. Cuenta Bancaria

Si usted ingresa por primera vez al CONICET cumplimos en informarle que la liquidaciéon de sus
estipendios se acreditara en una cuenta sueldo del Banco Nacién, abierta por CONICET a su nombre
(en la sucursal mas cercana a su lugar de trabajo aprobado para la Beca).

Tenga en cuenta que la provision de la cuenta es el Ultimo paso que realiza el Organismo como parte
de su alta como becario. Por lo tanto, todos los pasos previos se tendrian que haber completo con
éxito.

Por lo que primero Ud. debe verificar si su tramite de alta ya fue aprobado. ¢Cémo? Acceda a
TRAMITES — TRAMITE DE ALTA. Observe la columna ESTADO. Si el mismo ain no es
APROBADO, debe esperar que el tramite llegue a este estado.

Si el tramite ya esta APROBADO, pero el proceso de identificacion aiun no se completé, debe esperar
este proceso. ¢Coémo sé si ya estoy identificado? Consulte la seccion 12. Identificacion de
usuario en Intranet de este Manual.

Mire las siguientes pantallas.

CONICET Sistema Integral de Gestion y RR.HH. ST

N\

GEF\ |

Cerrar Sesion
16/12/2013

' Tramites

Le permitira consultar o realizar sus tramites asignados.

Figura 39. Mdédulos disponibles de SIGERH para usuarios registrados en la Intranet de CONICET.

Si Ud. esta Identificado en la Intranet del Organismo, y ademas su tramite de alta ya esta aprobado
vera una pantalla como la siguiente.

CONICE Sistema Integral de Gestion y RRLHH.

SICHap
CErH

16/12/2013

Le permitira consultar sus liquidacicnes de haberes de los dltimes 3 meses, indicanaoie 1 penoage, 12 cescripoion, &1 numers os
recibo y &l importe nete. También podra acceder al detalle similar al del recibo de haberes,

Datos Personales - Foto Carnet - Datos de Contacto - Datos Liquidacion

LHmskE=TTE = Lugar de Trabajo - Datos Familiares - Formacién Académica

Le permitird censultar y medificar sus Datos Persenzles, Fote carnet, Dates de constacte, Dates de Liquidacién, Lugar de Trabajo.
Datos Familiares, y Formacién Académica, En case de que modifique sus datos, de sernecesaric se verificaran los mismos, Podrd
hacer un seguimisnts de sus medificacionss en Transaccionas,

Transacciones Transacciones

L= permitird acceder al registro de todas las medificacionss de= sus datos personzles que usted hubisra ingresade 2l sistema y a la
respussta generada por =l Dpto, Administracién de Personzl cuznde |z hubiera.

Figura 40. Médulos disponibles para agentes Activos de CONICET e identificados en la Intranet.

Finalmente, si el trdmite ya esta APROBADO y Ud. puede acceder a todas las solapas que muestra la
imagen anterior, podra verificar si puede iniciar los tramite de cobro en el Banco. Para ello acceda a
DATOS PERSONALES -> DATOS DE LIQUIDACION.

Si los tramites que debe hacer el Organismo y el Banco estan completos, vera en su pantalla
informacion similar a la que se muestra en la siguiente imagen.
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CONICET

-, <"

Principal

" Solictudes

¥ —rr—re—

Tramites

Sistema Integral de Gestion y RR.HH.

Usuario

| Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formacdién Académica | Salir» |

Obra Social: ASE - 0S5 ACCION SOCIAL DE EMPRESARIOS
Sindicato: SIN OPCION
Banco: BANCO NACION
Sucureal COMGEESC
Cuenta Bancana: DDSU 00120990221

- Para el cambio de obra social: eniEmpes = wes emitido por Ia ir)
- Para el cambio de sindicato: enviar por correo © Dpla :|E| I'ECIb:J :|E suel:l:n donds conste E|:|E§ uento correspond lo
sea |a baja del mismo, copia del primer recibo donde nao se haya efectuado el descuento correspandiente.

Figura 41. Cuenta asignada.

Pero, si los tramites que deben realizar el Organismo y el Banco no estan completos, verd un nimero
de cuenta INVALIDO: 9999-99999999999. Si luego de un tiempo prudencial, no tiene un nimero
cuenta vélido, podra consultar en liquidaciones@conicet.gov.ar. Pero esta consulta so6lo debe
realizarse si Ud. ya accede a Datos Liquidacion.

Sistema Integral de Gestion y RR.HH.
Usuario

(" Certificaciones (| Tramites

olicitudes

| Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formadén Académica | Salir» |

Datos Liquidacion

Consulta

Obra Social: ASE - 03 ACCION SOCIAL DE EMPRESARIOS
Sindicato: SIN OPCION
Banco: BANCO NACION
Sucursal COMCBESD
Cuenta Bancana: EIEIEIEI EIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI

3
mbempenet. emitido p:ur Ia ir}

- Para el cambio de obra social: envitepees r
- Para el cambio de sindicato: enviar por correo c :npla:lelreclb:):le sueldo donde conste el descuento ¢ orrespond la

sea la baja del mismo, copia del primer recibo donde no se haya efectuado el descuento correspondiente.

]

Figura 42. Cuenta pendiente de asignar.

El primer mes debera dirigirse con el numero de cuenta y su DNI a la sucursal bancaria asignada y
gestionar su tarjeta de débito.

Con esta tarjeta podra realizar extracciones desde cualquier cajero automatico.
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12. Identificacion de Usuario de Intranet

¢, Qué significa lo de Identificado?

Usted debe presentarse fisicamente y con sus documentos a algunas de las personas habilitadas
para realizar la identificacion, de tal forma que esta persona corrobore su identidad. Hasta que esto
ocurra, en los servicios de Intranet sera considerado como un Usuario Registrado y tendra
limitaciones al momento de operar con los sistemas disponibles en la Intranet.

SI USTED YA REALIZO EL TRAMITE DE IDENTIFICACION NO DEBE HACERLO
NUEVAMENTE.

Para poder tener Correo Electrénico Intranet o ver sus Datos Personales, de Liquidacién o Solicitar la
Credencial del CONICET o Licencias o Reintegros, es necesario que realice el tramite de
IDENTIFICACION (no confundir con registracion).

Para ello es necesario identificarse con alguno de los habilitados para identificar usuarios que figuran
en el http://www.conicet.gov.ar/intranet-web/?seccion=5 le aclaro que NO es necesario que la
persona que va a ldentificarlo/a trabaje en el mismo lugar que Ud. y tampoco es necesario que lo
conozca.

Los pasos a seguir son:

- De la lista http://www.conicet.gov.ar/intranet-web/?seccion=5 seleccione la persona que lo puede
identificar y solicitele una entrevista al efecto, las direcciones de mail o teléfonos
puede encontrarlos en www.conicet.gov.ar

- Ingrese en http://si.conicet.gov.ar/ , coloque su hombre de usuario y contrasefia y luego “Entrar”.

- Enla pantalla que aparece, haga clic en la solapa “Identificacion” (se encuentra en la parte
superior).

p : 18/12/2013
/—\ v/—"‘ r ._ v/—
Cambio de Contrasefia | Cambio de Datos [ Identificacién J!| Suscripciones Cerrar Sesién

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedié por ultima vez el 17/12/2013 a las
23:49 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedié, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a intranet@conicet.gov.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion de Recursos

Usuario
Humanos
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Figura 43. Acceso a ldentificacion.

Aparecera el formulario “ldentificacion de Usuario Intranet de CONICET”. Verifique sus datos
personales e imprima las 3 copias con la funcién de impresion del navegador de Internet. Nota: Si los
datos personales que inform6 cuando se registré6 No coinciden con los de su documento de identidad,
envie un mail a intranet@conicet.gov.ar .
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- A la entrevista de identificacién concurra con las tres copias impresas del documento “Identificacion
de Usuario Intranet de CONICET” y con su documento de identidad. Firme las tres copias en la
entrevista.

- Quien lo identifica certificara que su firma fue puesta en su presencia y le entregara el triplicado del
formulario.

Seguidamente, quien lo identifica registrara en el sistema que lo ha identificado, con lo cual usted, si
es agente de CONICET podra acceder inmediatamente a funcionalidades reservadas para agentes
activos dentro del Sistema Integral de Gestién de Recursos Humanos.

Nota:

El documento “Identificacién de Usuario Intranet CONICET” es el compromiso que adquiere el usuario
respecto del buen uso del sistema y del cuidado de su hombre de usuario y contrasefia. Como se
menciona en “Mas informacién sobre la Intranet de CONICET”, este compromiso es esencial para
resguardar la confidencialidad y confiabilidad de los datos de la Institucién.

SI USTED YA REALIZO EL TRAMITE DE IDENTIFICACION NO DEBE HACERLO
NUEVAMENTE.

S| USTED SE ENCUENTRA FUERA DEL PAIS, DEBERA REALIZARLO A SU
INGRESO O RETORNO.

Cualquier duda respecto del proceso de identificacion dirijase a: intranet@conicet.gov.ar

IMPORTANTE: Si cuenta con la documentacion de alta completa y le falta sélo realizar el tramite de
Identificacion, envie los papeles igual, no retrase la presentacidn para el alta. La Identificacién de
Usuario es obligatoria, pero puede realizarse luego del envio del documental de alta.
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