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Confeccidon de un Plan de Gestion de Datos en PGD CONICET

PGD CONICET es la plataforma configurada e integrada a los demds sistemas del CONICET
para contribuir a la planificacion, organizacién y prevision de la coleccion digital de los datos
recolectados, reutilizados o procesados en un proyecto de investigacion financiado o cofinanciado por
el Organismo.

La herramienta permite generar un plan de gestion de datos (PGD) en simples pasos
abarcando las instancias del ciclo de vida completo del proyecto, desde la etapa de
preparacion de la propuesta hasta su terminacion.

Esta plataforma ha sido configurada por el Consejo Nacional de Investigaciones
Cientificas y Técnicas (CONICET) para ayudar a los equipos de investigacion a
responder al requisito establecido en el art. 3 de la Ley 26.899.

Un Plan de Gestion de Datos (PGD) es un documento que describe el tratamiento
que recibiran los datos durante y después de un proyecto de investigacion. Establece
ademas la responsabilidad y el compromiso del equipo de investigacion para dar
resguardo a la coleccion de datos hasta su disponibilidad en el repositorio
institucional, dado que la misma debe ser preservada durante y a posteriori del
proyecto y la gestion para ello debera ser reflejada en el plan.

Un PGD concluye en un documento en el que se establece coémo seran
administrados los datos en el transcurso del proyecto de investigacion e incluso tras
su finalizacion, describiendo su tipologia, cual sera la metodologia y uso de estandares
para su organizacion, como se almacenaran en el curso del proyecto, cédmo se
preservaran mientras no sean depositados en un repositorio institucional, y quiénes
seran los responsables de realizar esas tareas.

Desarrollar un plan para la gestion de los datos tiene como beneficios tanto para el
investigador como para el organismo entender de forma anticipada como estara
constituida la coleccion digital de datos, proporcionar sostenibilidad al proyecto en
caso que los recursos humanos cambien, evitar la duplicacion de trabajo en la
recoleccion o produccion, prever el mantenimiento de la evidencia que subyace a los
resultados, mejorar la colaboracion con otros grupos y facilitar la localizacion,
depésito y reutilizacion.

Dado que el PGD es un documento “vivo”, se contempla que a lo largo de la
investigacion surjan imprevistos o cambien los procedimientos, técnicas, software,
tecnologias, instrumental o equipamiento, y todo ello pueda ser reflejado vy
documentado para que los datos puedan ser comprendidos en relacion a su contexto
de produccidon o recoleccion, se habilitaran instancias intermedias y finales para la
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actualizaciéon de la informacién sobre la gestion de los datos junto con los
correspondientes informes de los proyectos.

@ vPORTANTE

Para comenzar con la escritura de la etapa inicial del PGD CONICET, le sugerimos
que cuente con el documento del Proyecto de investigacion como base para
recorrer todos los aspectos, procesos, y actividades que desarrollara y a partir de
ellas identificar la tipologia de datos, la procedencia, aspectos éticos y de
responsabilidad que debera considerar y completar en el PGD.

El Plan permanecera en modo edicion hasta el momento que sea obligatorio el
cierre de la Fase Inicial.

IAcceso al PGD CONICET

El acceso se asigna a los titulares y responsables cientificos de los proyectos
correspondientes a cada convocatoria.

|. Para acceder se requiere ingresar a la intranet del CONICET:
https://si.conicet.gov.ar/ y seleccionar el rol Usuario del PGD que ya tendra

asignado.

Si no lo visualiza, considere desplegar todos sus roles haciendo clic en TODOS,
como se indica en la siguiente pantalla:

Nombre y Apellido CONICET
Intranet 24/11/2017 15:01 m"h
INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION O CERRAR
Uhimo acceso 24/11/2017 11:31 (Argentina) - Si estd seguro que usted no fue quien accedis, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui. ®
Q Accesos
Recibo de haberes
Director de unidad Usuario Usuario Solicitud de licencia

presentacion/solicitud
DDJJ de cargos

I AccesoasuCV
{b Convocatorias/Informes

Usuario banco de datos de Miembro Comisién TODOS
actividades de CyT

Gedoy Cruz 2290 (C1425FQB) CABA -Republica Argentina - Tel: +5411 4899-5400

fy @O

A continuacion, se listaran todos los roles que tiene asignados, seleccione Usuario del
PGD:
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Nombre y Apellido CONICET

24/11/2017 15:04 x

@ Intranet

INICIO  MISDATOS ~ CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION (O CERRAR
Gitimo acceso 24/11/2017 11:31 (Argentina) - Si esté sequro que usted no fue quien accedis, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Agui @
[UI - Identificacion Usuario Intranet e

+ Certificador

PGD - Sistema de Planes de Gestién de Datos

‘U{b‘u

SIAF - Administracién de Financiamientos

= Administrador = Titular

SIBI - Sistema informatico de bienes inventariables

« Sistema informatico de Bienes Inventariables

SIGERH - Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos

= Certificante = Usuario

SIGEVA - Sistema Integral de Gestién y Evaluacion

+ Colaborador de Agente + Director de Agente + Director de unidad

= Especialista = Miembro Comisién + Usuario bance de dates de actividades de CyT
+ Usuario presentacién/solicitud

SVT - Sistema de Vinculacién y Convenios

« Prestador - Encargada

Godoy Cruz 2280 (C1425FQB) CABA -Republica Argentina - Tel: +54711 4899-5400 TERMINOS ¥ CONDICIONES

fyeo &

Presidencia de la Nacién

2. Al acceder a la Plataforma PGD CONICET se listan los Planes relacionados con
los proyectos de investigacion a los cuales esta asignado como titular o
responsable cientifico de un proyecto. También podra ver aquellos Planes que
fueron compartidos con usted por otros responsables de proyectos para
brindar su colaboracién en la confeccion de un plan.

Para completar un Plan haga clic sobre el Titulo del Proyecto correspondiente,
como se visualiza en la siguiente pantalla:

C@RNIGETT

—
\./\
PLAN DE GESTIGN DE DATOS ()

Mis planes

La siguiente tabla lista los planes que usted ha creado, asl como los que otros investigadores hayan compartido con usted.

Se pueden editar, compartir, exportar ¢ borrar en cualquier momenta.

Filtro de planes

FOpREs] = Yismetiasn O Seewswimr viassstin

MNu

n de una ciencio

w

Yo 09-11-2017 Compartir Exportar

© 2017 CONICET
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Una vez seleccionado, accedera a los Detalles especificos del plan, donde podra
ver los siguientes datos del proyecto completados automaticamente,
provenientes del SIGEVA.

Titulo del plan El titulo del plan corresponde al titulo del proyecto asignado.
Codigo del Tramite Es el cédigo del tramite del proyecto asignado en SIGEVA
Titular del Proyecto Es el titular del proyecto o el responsable cientifico del mismo.

Contacto Mail del titular
Resumen Resumen asignado en el SIGEVA.

3. También podra visualizar algunos detalles particulares de la plantilla y una vista
previa de las distintas fases del PGD.

Las Etapas Intermedia y Final no estan disponibles en la instancia de inicio del
proyecto.

Haga clic en la solapa Etapa Inicial

CONICET
T 3
&X
PLAN DE GESTION D OATOS D)

Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a la sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos de investigacion

=rE

A continuacion se muestran las secciones que componen a la primera fase del PGD:
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CONICET
\’X
PLANDE GESTON OF DATOS 00)

Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a |a sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos

-p—egm—.gg respondidas
Etapa Inicial

RECOLECCION Y CREACION DE DATOS (5 preguntzs,  respondicas)

ORGANIZACION - ALMACENAMIENTO - RESGUARDO (11 preguntas, 0 respondidas)

PROCEDENCIA y METADATOS (@ preguntas, 0 respondidas)

ACCESO - INTERCAMBIO - REUTILIZACION (2 preguntas, 0 respondicas)

ETICA Y CONFORMIDAD LEGAL (5 preguntas, | respondidas)

RESPONSABILIDAD Y RECURSOS (2 preguntas, 0 respondidas)

® 2017 CONICET

En cada una de las secciones podra documentar los siguientes aspectos de la
planificacion:

Recoleccion y Creacion de datos: recoge la descripcion de los datos que
seran generados o recolectados.

Procedencia y Metadatos: documenta la procedencia o informacion
relacionada con entidades, actividades o personas involucradas en la
produccion de los datos y que puede servir para determinar su calidad o
confiabilidad. Y donde se detalla el uso de esquemas o estandares de
metadatos facilita la descripcion de los datos, estas estructuras haran
compatible el intercambio entre otros sistemas y mejora su localizacion y
acceso.

Organizacion, almacenamiento y resguardo: donde se releva informacién
acerca del volumen de datos que prevé generar durante la investigacion,
cémo almacenara los datos y de qué forma realizara las copias de seguridad.
Acceso, intercambio, reutilizacion: donde se registra la informacion relativa a
la forma de acceso e intercambio de datos y si requieren restricciones los
datos compartidos.

Etica y conformidad legal: donde se describe acerca de las necesidades de
contar con el consentimiento, incluir anonimizacién de los datos y/o aspectos
relativos a la confidencialidad de los mismos.

Responsabilidades y recursos: donde se asignan tareas y responsables
dentro del grupo de investigacién necesarios para la implementacién del Plan
de Gestion de Datos.
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4. Haga clic sobre cada seccion para expandirla y desplegar las preguntas.
Cada pregunta cuenta con una Guia orientativa que se despliega haciendo
clic en la solapa Guia, como se muestra en la imagen:

CONICET
T 3
m
PLAN DE GESTION DE DATOS (PGD)

Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a la sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos

| R

Etapa Inicial
RECOLECCION Y CREACION DE DATOS (5 proguntas 2 respondics)

Descripcién de los datos que serén generados o recolectados.

#Qué tipos de datos de investigacidn espera obtener? Gula
0 Datos observacionales CONICET Gula _
:;: B{'CS Spenment 5‘5 Aunque la nalu{r.t?ga de los datos de investigacién es
@ Datos computacicnales
0 Otro ° muy heterogénea y depende de cada disciplina,
- determine el/los tipo/s de datos que obtendrd
omentario
B 7 &£ = Los datos de investigacién corresponden al material
= generado o recolectado durante o transcurso de la
realizacién de una mvestigacidn.
Ademis, los datos de investigacién son todo aquello
que un investigador necesitarfa para validar los
resultados de su investigacion.
4 »
pre— Datos Observadionales: son regstros que se pusden
uardar
- obtener en un lugary en un momento determinado y
fuera del control del observador Ejgmplos: varizsles de
2 naturalera ansns et

En cada Pregunta, ademas puede compartir un comentario con algun
colaborador (mds adelante puede ver como Asignar Colaboradores al PGD) que
esté asignado al PGD del proyecto haciendo clic en la solapa Compartir nota,
como se muestra en la imagen:

CONICET
Sy
Q\v
PLAN DE GESTION DE DATOS (PGD)

Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a |a sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos

Etapa Inicial
RECOLECCION Y CREACKON DE DATOS (5 proguntas 2 respondics)

Descripcién de los datos que serdn generados o recolectados.

J l
1Qué tipos de datos de investigacidn espera obtener? Comparti @

() Dames obs=rvacionzles Compartir nota con colaboradores
[0 Dates experimentales B 7 &
@ Datcs computacionzles

0 Otre

Comentario

B 7 &

. 3

< »
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Una vez respondida la pregunta, haga clic en el botén Guardar.

ICompartir un Plan de Gestién de Datos

El PGD CONICET permite compartir la confeccion del plan. Para ello seleccione la
Solapa Compartir, como se muestra en la siguiente imagen.

CONICET
e 3
\’X
PLAN DE GESTION DE DATOS (°GD)

Impacto de las coinfecciones y consumo de sustancias de abuso sobre los reservorios virales: superando
barreras para la erradicacion y cura de la infeccion por HIV

westigacién. Hay tres niveles de permiso:

rtir la confeccién del Plan entre los miembros de su equipo de in

otros miembros el acceso al plan.

Colaboradores

Propietario
Co-propietario v

m

minar acceso de usuario

Anadir colaborador

Co-propietario Ml Aiiadir colaborador

© 2017 CONICET

Puede compartir la confeccion del Plan entre los miembros de su equipo de
investigacion.

Hay tres niveles de permiso:
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e SOLO LECTURA: solo pueden leer el plan, sin posibilidad de editarlo.
e EDITORES: pueden contribuir al plan respondiendo o modificando las respuestas.

e CO-PROPIETARIOS: puede contribuir al plan respondiendo o modificando las
respuestas y también compartir con otros miembros el acceso al plan.

Agregue a cada colaborador haciendo clic sobre el check, elija un nivel de
permiso y haga clic en Anadir colaborador.

Aquellos a los que invite recibiran una notificacién por correo electrénico
notificandolos e invitandolos a acceder desde la INTRANET CONICET.

Podra eliminar en cualquier momento la colaboracién asignada a algun
miembro del equipo, haciendo click en Eliminar acceso de usuario

IExportar el Plan de Gestion de Datos

Puede descargar el plan en pdf, html, csy, txt o docx.

Esto puede ser util si necesita enviar el plan como parte de una revision o para
contar con una version disponible fuera de la instancia de la INTRANET.

Para ellos, siga estos pasos:

1. Seleccione la Solapa Exportar, y haga clic en Etapa Inicial, como se muestra
la siguiente pantalla:

CONICET
QX
PLAN DE GESTION DE DATOS (PGD)
Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a |a sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos
| _Eporar |
Desde aquf puede descargar su plan si necesita enviar su plan para solicitar una subvencidn.
Seleccione qué formato quisre usar
- +
Etapa Inicial
v

Etapa Intermedia

Etapa Final

© 2017 CONICET
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2. Seleccione los Elementos que requiera incluir en el documento exportado,
haga clic en Guardar y luego en el boton Exportar

CONICET
\
PLAN DE GESTION DE DATOS (PG0) e | oo | Poprs s | e | oo

Nuevos desafios en la gestion de una ciencia abierta a la sociedad. Primeros pasos: Planificacion en la
gestion de datos

Desde 2quf puede descargar su plan en varios formatos.

Seleccione qué formato quiere usar y hega clic en ‘Exportar’

Etapa Inicial

Formata

para & forma

Titulo del plan [ cuaraar | emicar |

Thulo del plan

Elementos incluidos

Detalles Secciones @

RECOLECCION Y CREACION DE DATOS ]

le investigacidn

Nemizre del Preyects
dert
Thio de subuencdn

r del Proyecio

G tpos e & s cbtensr) [

(Utlzard parz la i Gn datos que ya se en @

Prncipal Investigador / Cientfico o talos e registro de deto: @

a 1Qué tipos de formatos prevé producir. recolectar o reutlizad 7))

= [ Otras observaciones que quiera incluir sobre la recoleccidn o gen £
Fianciador

nstitucidn ORGANIZACION - ALMACENAMIENTO - RESGUARDO @

Orad o . _

o 1Qué volumen de datos estima generar durante el proyects 7

JEn qué soporte considers que realzand of dmaceramiente? @

(En qué infreestructura reclizerd el almacenamients? @

(Realzard resguardos (backups) de los datos? @

{Espera reslizar e resguardo en un lugar diferente @ del amacena.. @
B cxso de hacer resgusrces (back

Cada cugnto estima resli 1

{En qué soporte considers que alojerd los resguardos (b 7
ctura alojard (o5 resguardo “
cenary resgusrdartod.. @)

e con esmani necesans pars almacenzsy e

{Qué tempo estima que podré preservar los detos de manera se.

PROCEDENCIA y METADATOS @
Especifique « erigen de los dat @
Er cxse que reutlics una caleczidn cequidene o @
Indique <l esténdar de met: e
ACCESO - INTERCAMBIC - REUTILIZACION @

[ Gu periace considers qus sstarin dsponbl oars

En caso que preves comparti los datos de |z investigacién con

ETICA Y CONFORMIDAD LEGAL 1l
173

2]

174

deben ser mantenido: confidencialmente jaud s @

En caso de que o s requieran un embarge temporal, indiqu.. 74
RESPONSABILIDAD Y RECURSCS I
(Quign sers el zzble de dar seguimiente 2 |z ejecucidn ce | )
Indicar pars cada actividad. el responsable que le comesponde v

Etapa Intermedia

Etapa Final

© 2017 CONICET
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Presentacion de un Plan de Gestion de Datos en SIGEVA

Una vez confeccionado el PGD a través de la plataforma PGD CONICET éste debera
ser exportado e importado al SIGEVA para su posterior revision.

Es importante considerar que una vez importado al SIGEVA no podra eliminar el
archivo adjunto, aunque si podra adjuntar nuevas versiones del PGD durante el
periodo de presentacion. Solo cuando comience la instancia de revision del plan, el
sistema no permitira importar nuevas versiones del PGD, esta instancia sera
comunicada al Titular del Proyecto oportunamente.

A continuacion, se describe el procedimiento que permite realizar la presentacion del
PGD al SIGEVA.

La presentacion del PGD se realiza a través del SIGEVA y se considera un
requerimiento dentro de la documental requerida.

1. Acceda desde la Intranet del CONICET al rol del SIGEVA Usuario
presentacion/solicitud y haga clic en el boton Ver Presentaciones como se muesrta

a continuacion.

PRINCIPAL  CONVOCATORIAS

GENTES  TRAMITES REALIZADOS

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

+ INGRESO CIC (1)
» BECA (4)

~ PROYECTO (2)

» INGRESO CPA (1)

2. Seleccione el Proyecto al cual desea anexar el PGD CONICET y en la Seccion
Archivos Adjuntos, haga clic en Plan de Gestion de Datos.
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PRINCIPAL ~ CARATULA  ANTECEDENTES  CONVOCATORIAS

INSTRUGTIVO NAVEGACION  INSTRUGTIVO PRESENTAGION  GONVOGATORIAS VIGENTESs  ARCHIVOS ADJUNTOS

INFORME CIC a OYEC NIDAD EJECUTORA

FORMULARTIOS A COMPLETAR cha Presentacion Limite: 31/05/2017
puE : [rr—
Proyecto de Uniades Ejecutoras 2017
[ ok
PROMOCION C€I¢ 1 e o
\ [ Recusacion Sin Datos
INGRESO CIC EXT 1
ARCHIVOS ADJUNTOS
[ plan s trabajo ok
[ vl presantacién ok
| Plan de gestién de ¢ o Sin datos
PRESENTACION
[ ——
Cadigo del tramite —
B - 1mprim ulzries e Is prasentacisn zlec
22920170100005CO|
[¥) €1 PDF carrasaendisnts =l Aval 28 fs srasentacién dese marimirl, firmari v adjuncarlo sssaneads en Aval rasniasién (Archiva). £
obligatorio para el anvio de Ia presentacion que dicho archiva se encuentre adjunto.
SEGUIMIENTO Estado Actual: Desaprobado
ETARAS Estado Fecha
[T — Enviado 28/05/2017
Etapa Gestion y Control | RRRu g 18/07/2017
Etapa de Resolucin Desaprobado 07/08/2017
RESULTADO
E] ,
B - Resolucisn
~ - Dictsmen de Comisién Asesora
(SIGEVA

Desarrollado por Os&

3. En la ventana que se presenta haga clic en Adjuntar

PRINCIPAL ~ CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION  INSTRUCTIVO PRESENTACION  CONVOCATORIAS VIGENTES»

Listado de archives adjuntos

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta

Plan de trabajo proyUE2017_ICATE.pdf 28/05/2017 19:15
[Aval presentacién aval_icate.pdf 26/05/2017 13:10 Limpiar

Plan de gestién de datos

4. Luego haga clic en Seleccionar archivo, localice la ubicacion donde se encuentra
descargado el PGD, seleccione el archivo y haga clic en Adjuntar.

@ vPoRTANTE ‘ _ )
Tenga en cuenta que una vez adjuntado el archivo no podra ser

eliminado, aunque si es posible adjuntar una nueva versién del PGD.

PRINCIPAL ~ CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACIGN  INSTRUCTIVO PRESENTACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIY

Adjuntar plan de gestion de datos

Adjunte el Plan de gestion de datos

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Plan de gestion de

P—
datos Selecciona

chivo | No se eligié archivo

=
5. Al terminar haga clic en Salir.
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PRINCIPAL  CARATULA  ANTECEDENTES  CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION  INSTRUCTIVO PRESENTACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTESs

Archivos adjuntos

e = pE—. P
T e —— [ —— Fecha de alta

Plan de trabajo 20/05/2017 13:47

Aval presentacién 30/05/2017 11:24 Limpia

Plan de gestién de datos 18/06/2018 18:16 Limpiar

Plan de gestién de datos 18/06/2018 18:16 Limpia

Plan de gestién de datos 19/06/2018 09:50 Limpia

Plan de gestién de datos Adjuntar

Y
Durante el periodo de presentacion es posible adjuntar nuevas versiones del PGD y
se comunicara oportunamente cuando sera el cierre de este periodo para que el
PGD ingrese en etapa de revision. Si en la revision surge alguna sugerencia y fuera

necesario realizar algin ajuste en el PGD, ésto sera comunicado al Titular del
proyecto.
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