BUSQUEDA INTERNA CONICET N° 82

Podra postular el personal administrativo de la Planta Permanente SINEP y Articulo 9° de CONICET

Denominacion de Puesto: Asistente Administrativo Contable

Area: Departamento de Registraciones Contables — Direccion de Contabilidad — CONICET Sede
Central (CABA)

Objetivo del puesto:

Asistir en la organizacion y realizacion integral de las diversas de tareas contables Administrativas

Principales Tareas

1. Confeccionar y registrar los asientos de la etapa de Devengado y Pagado.
2. Conciliacion de Cuentas contables / bancarias.

3. Asistir en la preparacion del balance y cuadros contables de cierre de ejercicio.

Conocimiento y Experiencia Adquirida:

Universitarios, Contador Publico Nacional
Capacidad de redaccién propia

Manejo de PC, Word, Excel.

Experiencia Laboral.
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