
BUSQUEDA INTERNA CONICET Nº 61 

Sólo podrá postularse personal administrativo de Planta Permanente SINEP y Art. 9°. 

Denominación de Puesto: Administrativo/a para el sector Servicios 

Lugar de Trabajo: Gerencia de Vinculación Tecnológica – CONICET. Godoy Cruz 2290, Ciudad 
Autónoma de Buenos Aires. 

Objetivo del puesto 

Brindar soporte administrativo a la Red Institucional, a los grupos de investigación y al personal en 
general en el uso del Sistema de Vinculación Tecnológica (SVT) y de los Servicios Tecnológicos 
de Alto Nivel (STAN), con el fin de agilizar los procesos de transferencia y servicios del organismo. 

Principales Tareas 

•​ Brindar soporte administrativo en el uso del Sistema de Vinculación Tecnológica (SVT) a 
usuarios de la comunidad científica. 

•​ Dar respuesta al correo de soporte del SVT y a las consultas sobre Servicios Tecnológicos 
de Alto Nivel (STAN). 

•​ Brindar asesoramiento sobre las herramientas de vinculación disponibles. 
•​ Reportar al área de informática los errores e inconvenientes del sistema para su resolución. 
•​ Atender consultas de manera presencial, telefónica o virtual. 
•​ Asistir en las reuniones del área con personal externo. 

Conocimiento y Experiencia Adquirida 

Se valorará que cuente con conocimientos y/o experiencia en: 

•​ Estudios secundarios completos. Se valorarán estudios terciarios o universitarios en 
Administración o carreras afines. 

•​ Atención al público. 
•​ Manejo de herramientas informáticas: paquete Office y sistema GDE. 
•​ Capacidad de organización y trabajo en equipo, con vocación de servicio y buena 

comunicación. 


