
BUSQUEDA INTERNA CONICET Nº 60 

Sólo podrá postularse personal administrativo de Planta Permanente SINEP y Art. 9°. 

Denominación de Puesto: Analista técnico-administrativo/a para el sector Servicios 

Lugar de Trabajo: Gerencia de Vinculación Tecnológica – CONICET. Godoy Cruz 2290, Ciudad 
Autónoma de Buenos Aires. 

Objetivo del puesto 

Brindar soporte técnico-administrativo en convenios con cláusulas económicas, convenios de 
Investigadores en empresas y becas cofinanciadas con empresas, garantizando el cumplimiento 
de la normativa vigente y brindando asistencia especializada a la Red Institucional en el uso de los 
sistemas de gestión. 

Principales Tareas 

•​ Confeccionar órdenes de facturación de convenios. 
•​ Gestionar la firma de los convenios de Investigador en empresas y los convenios de becas 

cofinanciadas con empresas. 
•​ Brindar asistencia técnica a la red institucional en la carga de Servicios Tecnológicos de Alto 

Nivel (STAN) y en el uso general del Sistema de Vinculación Tecnológica (SVT), incluido el 
módulo SIUVT. 

•​ Brindar asesoramiento normativo a las consultas de la Red Institucional y de la comunidad 
científica conforme la normativa vigente. 

•​ Asesorar a las Oficinas de Vinculación Tecnológica (OVT) sobre procedimientos y 
administración de los instrumentos de la GVT. 

•​ Elaborar informes periódicos requeridos por la Gerencia. 

Conocimiento y Experiencia Adquirida 

Se valorará que cuente con conocimientos y/o experiencia en: 

•​ Formación de grado, en curso o completa, en Administración, Contador Público o carreras 
afines. 

•​ Gestión administrativa y contable. 
•​ Manejo de procedimientos administrativos. 
•​ Manejo de herramientas informáticas: paquete Office y sistema GDE. 
•​ Capacidad de organización y trabajo en equipo, con autonomía y vocación de servicio. 


