
BUSQUEDA INTERNA CONICET Nº 1/24 

Podrá postularse sólo el Personal de CONICET 

Denominación del Puesto: Analista de Recursos Humanos 
Vacantes: 2 (DOS)  

Área: OFICINA DE COORDINACIÓN ADMINISTRATICA (OCA) “SAAVEDRA 15” 

Lugar de Trabajo: Saavedra 15– C.A.B.A 

Objetivo del puesto: Aplicación de normas, procedimientos y rutinas relativas a Recursos 

Humanos con el fin de ejecutar funciones y servicios técnicos especializados del sector. 

Principales Tareas:  

1) Verificar las Licencias del personal bajo normativa 
2) Controlar el presentismo 
3) Gestionar el seguimiento de la Certificación mensual de servicios 
4) Controlar las Declaraciones juradas de cargos del personal bajo normativa 
5) Realizar el seguimiento de las convocatorias vigentes de los diferentes escalafones 
6) Procesar y controlar las Convocatorias Públicas en materia de RRHH de diferentes 

escalafones              
7) Asesorar y realizar el seguimiento de las evaluaciones de desempeño 
8) Confeccionar certificados 
9) Realizar las altas en ART, seguimiento y registro de los accidentes de trabajo 
10) Brindar soporte administrativo en materia de RRHH y su normativa 
11) Asesorar a Investigadores, Becarios, Personal de apoyo y Administrativos de la Oficina 
12) Atender la demanda de consultas internas y externas del personal. 

Conocimiento y Experiencia Adquirida: 

1) Formación Académica (deseable). 
2) Manejo de paquete office, Outlook y sistemas de gestión. 
3) Experiencia en sectores similares (deseable) 

 

 


