BUSQUEDA INTERNA CONICET N22/24

Podra postularse sélo el Personal de CONICET

Denominacion del Puesto: Analista contable
Vacantes: 2 (DOS)

Area: OFICINA DE COORDINACION ADMINISTRATICA (OCA) “SAAVEDRA 15”
Lugar de Trabajo: Saavedra 15— C.A.B.A

Objetivo del puesto: Aplicacion de normas, procedimientos y rutinas con el fin de ejecutar
funciones y servicios técnicos especializados del sector.

Principales Tareas:

1.

Cargar y controlar el procesamiento de facturas (autorizar o denegar comprobantes
segln normas de la AFIP, nacionales e internacionales), financiamiento interno y externo
Controlar las rendiciones en lo econémico y en lo normativo y el financiamiento interno
y externo

Conciliacidn, control de cuentas bancarias y pago de proveedores

Realizar informes trimestrales y anuales

Tramitar y realizar el seguimiento de las comunicaciones sobre temas diarios
administrativos, como autorizaciones de pagos y facturas, etc.

Tramites bancarios y AFIP

Conocimiento y Experiencia Adquirida:

Estudios secundarios completos, preferentemente estudiante universitario de la carrera
de Contador publico o Licenciatura Administracién de Empresas

Manejo de sistemas contables (deseable)

Se considerard la experiencia comprobable en sectores administrativos en otras
organizaciones




