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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

1. INTRODUCCION

Dado que Usted ha sido beneficiario de una Beca Interna Doctoral, el Organismo ha previsto la
presentacion de la Constancia de Inscripcion a Doctorado a través del Sistema Integral de Gestion
de Recursos Humanos — SIGERH -. Debera Usted hacer la presentacion a través de un tramite de
Formacion Académica del Tipo Constancia de Doctorado. Tiene la opcién de presentar la
Constancia del Doctorado que oportunamente propuso durante su postulacion o presentar la
Constancia de inscripcién a otro. Ante esta segunda alternativa, debera enviar una nota firmada por

su Director justificando el cambio.

Una vez que complete el tamite, debera realizar el envio electrénico del documento siguiendo las

intrucciones que se detallan en el presente instructivo.

Por asistencia informatica, podra dirigirse a sigerh@conicet.gov.ar indicando su hombre completo y
DNI/CUIL.

Para asistencia administrativa debera dirigirse a becas@conicet.gov.ar .

¢ Como es el proceso?

Ingrese a la pagina de CONICET.

1

2. Ingrese como Usuario al Sistema Integral de Gestién de Recursos Humanos — SIGERH.
3. Acceda a Datos personal -> Formacién Académica.
4

Tramitar (mientras el tramite estad en estado asignado) o Editar (mientras el tramite esta en

estado Abierto) en la seccién Constancias de Doctorado.

9}

Acceda al Banco de datos de CyT.

6. Ingrese una Formacion Académica incompleta de Nivel Universitario de
Posgrado/Doctorado con la Constancia del doctorado a la vista para evitar corregir errores.

7. Regrese a SIGERH.

8. Refresque la pantalla haciendo clic en Refrescar.

9. Lea los datos del doctorado para evitar errores. Si los datos no son correctos regrese a

SIGEVA. Si los datos son correctos, adjunte una version digital de la Constancia de

Inscripcion que le dio la Universidad.

10. Haga clic en “Enviar solicitud”.

Todos estos pasos se explican en detalle, en el resto del Manual y se sugiere leer en su totalidad para
evitar errores y el consecuente retraso en la presentacién y aprobacion de este tramite.
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1.1. Acceso a CONICET

Ingrese a la Intranet del CONICET.

i-‘-’ http://www.conicet.gov.ar/ LD~ || == CONICET X |
il R ejo Nacional de Investigacione
Consejo Nacional de Investigaciones
o~ : -
& Cientificas y Tecnicas

CONICET EVALUACION CONVOCATORIAS RED INSTITUCIONAL VINCULACION TECNOLOGICA PROYECTOS DE INVESTIGACION COMUNICACION PROGRAMAS

Intranet |

Identificacién de usuario

Usuario ‘ | |

Contrasefia ‘ ‘

¢OLVIDO SU CONTRASENA O USUARIO?  REGISTRARSE [ INGRESAR

Figura 1. Acceso a la Intranet de CONICET.

Indique Usuario y Contrasefia.
1.2. Acceso a SIGERH.

En rol indique “Usuario” del Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos (SIGERH).

CONICET

Intranet A o Sl

INICIO  MISDATOS  CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION (O CERRAR
@ CORREO
Usuario Administrador Usuario Consulta CV
Usuario Usuario banco de Usuario
datos de presentacién/solicitud
actividades de
CyT

Figura 2. Acceso al Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos — SIGERH -.
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1.3. Acceso al tramite.

Para iniciar su tramite debera ingresar al Médulo Datos Personales, y luego a Formacion Académica.

CONICET | i _
m Ciel Usuario ‘b]GERH
7r9/2017
PRINCIPAL Unmmmows I 2 SACCIONES SOLICITUDES  CERTIFICACION  TRAMITES CERRAR SESION
PERSONALES |

e Femmmmzs | FrmGorst || Moo de Famimsn | ams(amidar | Lo deThem | Bros Fmiimss

FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formaciones deberd ingresar al Banco de Datos de CyT momentaneamente debera ingresar a su rol
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion - Usuario banco de datos de actividades de CyT, que encontrard en el mend de Sistemas al cual accede |uego de loguearse.,

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Refrescar =
-

ACCION NIVEL DE ESTUDIO FECHA DE INGRESO FECHA DE EGRESD INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
No hay registros cargados
FORMACIONES ACADEMICAS
A FECHA DE FECHA DE A
ACCION NIVEL DE ESTUDIO INGRESO EGRESO INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
Universitario de UNIVERSIDAD NACIONAL Licenciatura en
Ver arado 01/03/165% 30/03/2005 DEL SUR matemética Aprobado 2172017000791700
CONSTANCIAS DE DOCTORADO
ACCION INSTITUCION CARRERA AREA DE COMOCIMIEMTO ESTADO TIPO TRAMITE
Asignade  Constancia de Doctorado 2172017000790800
Este es el tramite que tiene asignado y mediante el cual debe presentar la constancia. Una vez haya enviado VOLVER
electrénicamente el tramite vera los datos de Institucién, Carrera, Titulo y Area de conocimiento

Figura 3. Accedo al trdmite de Constancia de Inscripcion a Doctorado.

En la figura anterior observe que:
- Si usted es beneficiario de una beca y el tramite de alta fue aprobado, vera un tramite del tipo

CONSTANCIA DE DOCTORADO en estado asignado. Debe usar el link Tramitar para acceder al
tramite e indicar el Doctorado que realizara.

Luego de ingresar a su tramite de Constancia de Doctorado, el
tramite cambiara del estado Asignado a Abierto. Y el link Tramitar
sera reemplazado por Editar. Cuando envie el tramite electrénico,
sblo podra Ver el tramite y los datos de Institucién, Carrera, Titulo
y Area de conocimiento se habran completado.
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2. GESTION DE CONSTANCIA DE DOCTORADO

Una vez que ingrese al tramite asignado, el sistema le mostrara uno o mas Doctorados que propuso
durante su postulacion (en Formacion Académica de Doctorado Propuesto) y las Formaciones
Académicas de Nivel Universitario de Posgrado/Doctorado que estuvieran incompletas en su Banco
de Datos de Actividades de CyT (en Formaciones Académicas). Tal como se muestra en la

siguiente Figura.

Tenga en cuenta que SIGERH muestra el Doctorado que
oportunamente propuso en su postulacion de beca. Pero NO le
permite cambiar los datos del mismo, ya que su postulacion esta
cerrada.

Para presentar la constancia de inscripcion debe ingresar en
Banco de Datos (SIGEVA) una Formaciéon Académica de Nivel
Universitario Posgrado/Doctorado y completar alli los datos
obligatorios que pide SIGEVA. Se sugiere iniciar el tramite cuando
tenga a la vista la Constancia de Inscripcion que le dio la
Universidad. A esta Formacion Académica la iniciara como
incompleta.

Si la Formacién Académica que ingresé no corresponde al
Doctorado que propuso, debe escribir una nota justificando el
motivo del cambio y obtener la firma de su Director en la misma.

Usuaric
7/9/2017

DATOS A CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIOMES PERSONALES RANSACCIONES SOLICITUDES — CERTIFICACION TRAMITES

Datos Personales | Foto Carnet | Datos de Contacto | Datos Liquidacién | Lugar de Trabajo | Datos Familiares = Formacion Académica

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA

Para actualizar sus formaciones deberd ingresar &l Bance de Datos de CyT momentdneamente deberd ingresar a su rol
Sistema Integral de Gestion y Evaluacian - Usuario banco de datos de actividades de CyT, gue encontrard en el mend de Sistemas al cual accede luegs de loguearse.

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA

FORMULARIO DE SOLICITUD
Importe las formaciones académicas de Doctoradoe incompletas l Refrescar :

FORMACIONES ACADEMICAS
FECHA DE FECHA DE A
NIVEL DE ESTUDIO INGRESO EGRESO INSTITUCION CARRERA SEL.
Universitario de UNIVERSIDAD NACIONAL Doctorado en
posgrado/doctorado 01/04/2008 DEL SUR matemética

Figura 4. Pantalla principal para la gestion del tramite de Constancia de Inscripcion.
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2.1. Acceso a SIGEVA.

Utilice el link Banco de datos de CyT para acceder a su banco de datos. Notara que se abre una
nueva pestafa en su Navegador. Complete los datos del Doctorado como una Formacion Académica
de Grado Universitario de posgrado/Doctorado.

¢Qué puedo hacer si al hacer clic en Banco de Datos de CyT no se abre otra pestaina? Abra

usted otra pestafia, inicie sesién en la pagina del Organismo y acceda con el rol Usuario de Banco de

Datos de Actividades de CyT. En su navegador podra tener las dos pestafas al mismo tiempo, en una
tendra SIGERH y en la segunda SIGEVA.

CONICET]

Intranet ‘ - S

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION O CERRAR

Usuario Administrador Usuario

1%

Consulta CV

SIGEVA

Usuario
presentacion/solicitud

Usuario banco de
datos de
actividades de
CyT

Usuario

Figura 5. Acceso al Banco de datos de actividades de CyT.

Datos personales

Datos personales Estado
+ Identificacion Con datos

=+ Direccién residencial

=+ Lugar de trabajo Con datos

+ Experticia en CyT Con datos

Formacion académica Cant. Cant.

<+ Mivel universitaric de posgrado/doctorade ] + Especialidad certificada por organisma/s de salud ]
1y + Posdoctorado ]

=+ Mivel universitaric de posgrado/especializacién o + Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares 5

=+ Mivel universitarioc de gradeo 2 =+ Idiomas 2

+ Nivel terciario no universitario o

+ Nivel medio ]

+ Mivel basico 0

.- |

Figura 6. Formacion Académica en SIGEVA.
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CONICET Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
[
3

Yormeperionaias)  Formacn Y Y Y ( '

SI(Y
LG A

Formacién académica | Formacién complementaria |

Formacidon académica

Nivel universitario de posgrado/doctorado En este nivel
Fecha ingreso Fecha egreso Institucidn ngrese el
Mo hay registros cargados, Doctorado que
No ze encontraron regiztos. 1 realizara.

rio de posgrado/maestria

Fecha ingreso Fecha egreso Institucidn

Mo hay registros cargados,

No se encontraron registros. 1

Nivel universitario de posgrado/especializacién

Fecha ingreso Fecha egreso Institucion

Mo hay registros cargados,

Figura 7. Acceso a Nivel universitario de posgrado/doctorado.

En SIGEVA una Formacion Académica se indica como incompleta cuando indica en Situacion del

Nivel como Incompleta. Mire la siguiente figura:

Principal |Datos pusonalﬁ T | Cargos B | Antecedentes | Produccién | Otros anteced. |

Formacion académica | Formacién complementaria

Formacion académica - Universitaria de Posgrado/Doctoradoe

Situacion del nivel: * Completo * Incompleto

Fecha inicio: * |01 /03 /2014
(1) Fecha de egreso: / /

Denominacion de la carrera: * \Doctorado en Ciencias Naturales

Titulo: * |Doctor en Ciencias Maturales

Nimero de Resolucion de
Figura 8. Formacion Académica de Nivel Universitario de Posgrado/Doctorado incompleta en
SIGEVA. Esta Formacion académica se mostrara en SIGERH para seleccionar como el Doctorado

arealizar.
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2.2. Lleve el Doctorado a SIGERH.

Una vez que ingrese su Formacion Académica en SIGEVA, regrese a SIGERH y refresque la
pantalla, para ello utilice el link Refrescar. Vera actualizada la seccién Formaciones Académicas de

su pantalla

Cuando el tramite aun esta abierto (es decir, no fue enviado) cada
vez que refresque, SIGERH actualiza los datos segun Io
ingresado en SIGEVA. Por ello, si modificd un dato en SIGEVA,
regrese a SIGERH y haga clic en Refrescar. Esta es la forma de
corregir datos en el Doctorado.

Una vez enviado el tramite, no se puede corregir datos.

CONICET Buenos Aires, Septiembre de 2017 9
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2.3. Seleccione el Doctorado

Seleccione el doctorado cuya Constancia de Inscripcion presentara. Entonces, el sistema mostrara
una pantalla similar a la de la siguiente figura.

FORMACIONES ACADEMICAS

FECHA DE FECHA DE

INGRESO EGRESO
Universitario de UNIVERSIDAD NACIONAL Doctorado en

posgrade/dectorade 01/04/2005 DEL SUR matemndatica

NIVEL DE ESTUDIO INSTITUCION CARRERA

DATOS BASICOS

Grado académice: Universitario de posgrade/doctorade
Fecha de ingreso: 01/04/2005
Fecha de egreso:
Denominacién de la carrera: Dectorado en matemética
Titule: Doctora en matematica
Nimerc de Resclucién de Acreditacién del Posgrado por
CONEAL:

INSTITUCIONES OTORGANTES DEL TiITULO

INSTITUCIONES OTORGANTES DEL TITULO
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SUR

TESIS

Titulo de |a tesis: Agebras de dimensién finita y sus homologias

Porcentaje de avance de la tesis:

Apellido del director/tutor: Redondo

Nombre del director/tutor: Maria Julia

Institucién del directer/tutor: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SUR
Apellido del co-director/co-tutor:
Nombre del co-director/co-tutor: Guillerme Cortifias
Institucién del co-director/co-tutor: UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

BECA

¢Realizd su posgrado con una beca?:
Institucicnes financiaderas de la beca:

@8 No

INSTITUCIONES FINANCIADORAS DE LA BECA
COMNSEJO NACIONAL DEINVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNICAS

AREAS DE CONOCIMIENTO

Area de conocimiento: Matemdticas
Sub-drea de conocimiento: Maternéatica Pura
Especialidad:

INFORMACIONES ADICIONALES

Informacicnes adicienales:

DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO

Copia de la constancia de Copia de la constancia de inscripcidn a Bxaminar— | No se seleccions un archivo.
inscripcién a Doctorade Doctorado

PRESENTACION SOLICITUD ENVI.AR SOLICITUD

. Imprimir |a sclicitud para presentar en CONICET

Este trémite s completamente electrénico por lo gue no deberd presentarlo impreso.

Figura 9. Datos del Doctorado a cursar.
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2.4. Envie el tramite

Si los datos del doctorado son correctos, haga clic en Enviar Solicitud, esta sefialado en la figura
anterior.
Observe que en la seccion Seguimiento el Estado del tramite se indica como Enviado.

El organismo exige que adjunte al Formulario la Copia de la
constancia de inscripcion a Doctorado.

Si el Doctorado que cursara no es el que originalmente presentd
en su postulacién, adjunte también al mismo archivo una nota
indicando el cambio y los motivos del mismo. Dicha nota debera
encontrarse firmada por Usted y por su Director.

CONICET Censejo Macional de Investigacion = T
1sejo Macional de Investigaciones ‘
&' Cientificas y Técnicas Usuario (b]GERH
7/0/2017
PRINCIPAL LIQUIDACIONES ALY RANSACCIONES SOLICITUDES  CERTIFICACION TRAMITES CERRAR SESION
PERSONALES

Datos Perscnales | Foto Carnet | Datos de Contacto | Datos Liquidacién | Lugar de Trabaje | Datos Familiares | Formacion Académica

FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formacicnes deberd ingresar al Banco de Datos de CyT momentdneamente deberd ingresar a su rol:
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion - Usuario banco de datos de actividades de CyT, gue encontrard en €l mend de Sistemas &l cual accede luego de loguearse.

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION
Refrescar ~#
-

ACCION NIVEL DE ESTUDIO FECHA DE INGRESO FECHA DE EGRESD INSTITUCION CARRERA  ESTADO  TRAMITE
No hay registros cargados

FORMACIONES ACADEMICAS

FECHA DE FECHA DE

ACCION NIVEL DE ESTUDIO |NGRESO EGRESD INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
Universitario de UNIVERSIDAD NACIONAL Licenciatura en
Ver grado 01/03/1959 30/03/2005 DEL SUR matemdtica Aprobade 2172017000791700
CONSTANCIAS DE DOCTORADO
AREA DE 3
ACCION INSTITUCION CARRERA CONOCIMIENTO ESTADO TIPD TRAMITE
UNIVERZIDAD NACIOMNAL DEL Doctorado en - Constancia de
Ver SUR matemética Matematica Pura Enviado Doctorads 2172017000790800

VOLVER

Figura 10. Constancia de Doctorado enviada en Formaciones académica.
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